WOJT GMINY
MARKUSY Zarzgdzenie nr 62/2016
Wajta Gminy Markusy

z dnia 24 listopada 2016 r.

W sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowywania i przeprowadzenia
postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy i ustugi
zlecane w Urzedzie Gminy Markusy.

Dziatajac na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 1. poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 19 ust. 1, 2 i 3 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przygotowywania i przeprowadzenia postgpowan o
udzielenie zamowienia publicznego na roboty budowlane, dostawy i ustugi zlecane w
Urzgdzie Gminy Markusy (Zamawiajacy Gmina Markusy) w nastepujacym skladzie:

1) Piotr Strozek — Przewodniczacy Komisji

2) Beata Kazimierowska — Z-ca Przewodniczacego

3) Anna Trzonek — Sekretarz Komisji

4) Wiestaw Kulikowski — Cztonek Komisji

§2

Komisja dziala zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej stanowiacym zatacznik
nr | do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 51/2016 Wéjta Gminy Markusy z dnia 1 lipca 2015 r. w sprawie
powolania Komisji Przetargowej do przygotowywania i przeprowadzenia postepowan o
udzielenie zamoOwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy i ustugi zlecane w
Urzedzie Gminy Markusy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wWoJ

mgr Dorota Wasik



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 62/2016 Woéjta Gminy
Markusy z dnia 24.11.2016 1.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych na roboty budowlane, dostawy i ushugi zlecane w Urz¢dzie Gminy Markusy

RozdzialI.  Powolanie Komisji Przetargowej, zwanej w dalszej czg$ci Regulaminu

[

(8]

»Komisjg”.

Komisja dziala na podstawie Zarzadzenia Wéjta Gminy Markusy.

Komisj¢ obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r., poz. 2146 z p6ézn. zm.) zwanej dalej
»Ustawq”, przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
postanowienia niniejszego Regulaminu.

Do obowigzkéw Komisji nalezy wykonywanie nastepujacych zadan:

- przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego; podstawa
przygotowania postgpowania przez Komisje, w szczegdlnosci w zakresie
przedmiotu zamoéwienia, sa materiaty przekazywane Komisji przez stanowiska
merytoryczne,

- przeprowadzenie postepowania,

- dokonanie oceny spelniania przez wykonawcéw wymaganych warunkéw
udziatu w postgpowaniu,

- badanie i ocena ofert,

- zaproponowanie wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

Komisja ma charakter staly — jest powolana do przygotowania i przeprowadzenia
wszystkich postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

W przypadkach szczegélnych dla przeprowadzenia postgpowania dotyczacego
konkretnych projektow lub w przypadkach zmian skladu Komisji dopuszcza sie
powotanie ,,Komisji Specjalnej” Zarzadzeniem Wéjta Gminy Markusy

W skfad Komisji wchodzg osoby powotane przez Wéjta Gminy Markusy, wymienione
w Zarzadzeniu.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, powolywany i odwolywany przez Woijta
Gminy Markusy.

Przewodniczacy realizuje nastgpujace zadania:

- odbiera o$wiadczenia wszystkich Czlonkéw Komisji (oraz innych osob
wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego) o braku badZ zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 Ustawy. Przed odebraniem o$wiadczenia uprzedza osoby skiadajace
o$wiadczenia o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenia,

- W razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami
zamawiajacego lub innymi osobami zatrudnionymi przez zamawiajacego,
ktore majg bezposredni lub posredni wplyw na wynik postepowania, a
wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2—4 Ustawy,
odbiera od tych os6b, pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej za zlozenie
falszywego oswiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie
okolicznosci, oktérych mowa w ust. 1 Ustawy. Przed odebraniem
oswiadczenia, uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia,



- wylacza czlonka Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu w przypadku
zozenia o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust.1 Ustawy, niezlozenia przez cztonka Komisji o$wiadczenia albo zlozenia
oSwiadczenia niezgodnego z prawda; wobec Przewodniczacego Komisji
czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio W6jt Gminy Markusy,

- informuje Wéjta Gminy Markusy o wszystkich okoliczno$ciach zwiazanych ze
sktadaniem o$wiadczen z art. 17 ust. 1 Ustawy,

- Wwyznacza termin posiedzen Komisji oraz je prowadzi,

- dzieli migdzy Czlonkéw Komisji prace podejmowane w trybie roboczym,

- nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

- informuje Cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow Ustawy, aktow wykonawczych oraz niniejszego Regulaminu,

- informuje Wéjta Gminy Markusy o problemach zwiazanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego,

- przedklada Wojtowi Gminy Markusy do zatwierdzenia dokumenty
przygotowane przez Komisjg.

9. Zastgpca Przewodniczacego Komisji powotany przez Wojta Gminy Markusy sposréd
Czionkéw Komisji realizuje zadania spoczywajace na Przewodniczacym w trakcie
jego nieobecnosci.

10. Sekretarz Komisji powotany przez Wéjta Gminy Markusy sposréd Czionkéw Komisji
zapewnia obstuge administracyjno — techniczng Komisji; do jego zadan nalezy w
szczegoOlnosci:

- prowadzenie protokétu postgpowania oraz listy obecnosci,

- organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym, posiedzen Komisji,

- opracowanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisje,

- zawiadamianie Czlonkéw Komisji o terminach posiedze,

- przesylanie, po zatwierdzeniu przez Woéjta Gminy Markusy, wnioskow,
ogloszen i innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje,

- zamieszczanie na stronie internetowej Urzedu Gminy Markusy (w Biuletynie
Informacji Publicznej) ogloszen, informacji, dokumentéw wymaganych przez
Ustawg, a w szczeg6lnosci: ogloszenia o zamdéwieniu, ogloszenia o wszczeciu
postgpowania, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia dalej zwanej
»Specyfikacja”, wyjasnien do Specyfikacji, modyfikacji Specyfikacii,
zawiadomiefi o przedtuzeniu terminu skladania ofert, informacji z otwarcia
ofert, informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, kopii odwotan,
rozstrzygniecia odwotan,

- zamieszczanie ogloszen o zamoéwieniu, ogloszen o wszczeciu postepowania,
informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty na tablicy ogloszen w Urzedzie
Gminy Markusy,

- zamieszczanie ogloszen o zam6wieniu oraz ogloszen o udzieleniu zaméwienia,
dla zamOwien o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podst. art. 11 ust. 8 Ustawy w Biuletynie Zaméwien
Publicznych, a w przypadku gdy wartos$¢ zamoéwienia jest réwna lub
przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podst. art. 11 ust. 8
Ustawy przekazywanie ogloszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot
Europejskich,

- zamieszczanie ogloszen o zaméwieniu w dzienniku lub czasopiémie o zasiegu
ogdlnopolskim zgodnie z wymaganiami Ustawy,

- przyjmowanie i rejestracia wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu przetargowym prowadzonym w trybie negocjacji z ogloszeniem
i dialogu konkurencyjnego,

- przyjmowanie i rejestracja ofert oraz ofert wstepnych,



11
12.

13.

14.

18.

- wydawanie Specyfikacji,

- przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczacych Specyfikacji,

- prowadzenie protokotu zebrania w razie zwolania zebrania wykonawcow,

- przechowywanie protokohi, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, w trakcie jego
trwania,

- archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia po zakornczeniu postgpowania.

Do zadan Cztonkéw Komisji nalezy uczestnictwo w pracach Komisji.

Czionek Komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu w pracach
Komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy informujac jednoczesnie o tym fakcie
Przewodniczacego Komisji. Przewodniczacy Komisji o swoim wylaczeniu z prac
Komisji informuje niezwlocznie Wéjta Gminy oraz Zastepee Przewodniczacego.
Czynnosci podjgte w postgpowaniu przez czionka Komisji oraz inne osoby biorace
udzial w postgpowaniu, po powzieciu przez nich wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy powtarza sig, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postgpowania.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych Wojt Gminy Markusy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji moze
powotac biegtych.

- Do biegtych stosuje si¢ przepisy wynikajace z art. 17 Ustawy dotyczace obowiazku

ztozenia o$wiadczenia oraz Rozdzial I punktu 11,12 i 13 niniejszego Regulaminu.

. Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,

kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

. Odwolanie Czlonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamoOwienia

publicznego moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow,
o ktorych mowa w Rozdziale I punkcie 16, w sytuacji o ktorej mowa w Rozdziale |
punkcie 7, 12 i 13 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w
pracach komisji.

Przewodniczacy Komisji, Zastgpca Przewodniczacego, Sekretarz i Czlonkowie
Komisji, a takze inne osoby powolane do skiadu Komisji zobowiazane sa do
zachowania w tajemnicy przebiegu prac Komisji, a w szczegélnosci :

- informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy
handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji,

- informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci
zozonych ofert z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokéle z
postgpowania (z zatacznikami).

- 19. Kazda z os6b powotana do sktadu Komisji ma obowiazek uczestniczenia
we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji.

20. Dla waznosci czynno$ci podejmowanych przez Komisje wymagana jest obecnos¢

minimum 3 0s6b spoérod jej skadu, w tym Przewodniczacego lub Zastepcy
Przewodniczacego lub Sekretarza.

21. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie

sumy indywidualnych ocen Cztonkéw Komisji.

22. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze byé podjeta ze wzgledu na réwna liczbe

gloséw, rozstrzyga glos przewodniczacego.



Rozdzial II Tryb pracy Komisji.

. Komisja przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta Gminy Markusy :

propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zam6wienia wraz z uzasadnieniem,
projekt Specyfikacji, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do
skladania ofert albo zapytania o cene,

propozycj¢ zaproszenia do rokowan w trybie zamowienia z wolnej reki oraz w
trybie negocjacji bez ogloszenia, ze wskazaniem podmiotu, z ktérym majg byé
prowadzone rokowania,

projekt ogloszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski Wéjta Gminy Markusy
do wladciwego organu o wydanie decyzji wymaganych Ustawa.

2. Komisja w zakresie prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w szczegdlnosci :

przesyla Specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamoéwienia zainteresowanym
wykonawcom,

udziela wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacii,

w szczegolnie uzasadnionych przypadkach przygotowuje projekt modyfikacji
specyfikacji i przedkiada do zatwierdzenia dla Wita,

wnioskuje do Wéjta o przedtuzenie terminu sktadania ofert,

prowadzi negocjacje, dialog, rokowania z wykonawcami lub licytacje, w
przypadku gdy Ustawa przewiduje prowadzenie takich dziatan,

prowadzi negocjacje w trybie partnerstwa innowacyjnego,

przechowuje zlozone oferty przed wyznaczonym terminem ich otwarcia w
sposob uniemozliwiajacy do nich dostep nieupowaznionych os6b trzecich,
dokonuje otwarcia ofert,

ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do
Wojta Gminy Markusy o wykluczenie wykonawcéw w  przypadkach
okreslonych Ustawa,

wnioskuje do Wojta Gminy Markusy o wezwanie wykonawcow do
uzupetnienia o$wiadczen lub dokumentéw lub do zlozenia wyjasnien zgodnie
z art. 26 ust. 3, 3a1 4,

wnioskuje do Wojta Gminy Markusy o wezwanie wykonawcy, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie aktualnych
na dzien zlozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci,
0 ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy.

wnioskuje do Wdjta Gminy Markusy o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych Ustawa,

ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej,

przyjmuje , analizuje wnoszone kopie odwotan oraz informacje o niezgodnej
z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez Zamawiajacego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktdrej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwolanie,

sporzadza pisemny protokét z postgpowania na wlasciwych drukach,
przedstawia wnioski o: wykluczenie wykonawey na podstawie art.24 ust.1 i 5
Ustawy, odrzucenia oferty na podstawie art. 89 ust. 1, art. 90 ust. 3 Ustawy,
uniewaznienie postepowania na podstawie art. 93 ust. 1, la, 1b, 1d i 2 Ustawy,
w przypadku stwierdzenia, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,
uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, przygotowuje propozycje wyboru nowej oferty
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najkorzystniejszej spoéréd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust.
1 Ustawy.

Rozdzial II1 Otwarcie ofert.

1

2

Otwarcie ofert odbywa si¢ w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano oferentéw
w dokumentacji przetargowej.
W otwarciu ofert mogg uczestniczy¢ oferenci lub ich przedstawiciele.
Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wskazana :
- przedstawia zebranym sktad komisji
- sporzadza list¢ obecnosci cztonkéw Komisji i oferentow,
- sprawdza i okazuje obecnym stan zabezpieczenia ofert,
powiadamia obecnych ile wplyneto ofert przed terminem skladania ofert.
podaje kwotg jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia
Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wskazana
podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w
ofertach. Ww. informacje zostana niezwlocznie odnotowane w protokole
postgpowania. Otwarcie ofert nastapi w nastepujacej kolejnosci :
- oferty z napisem ,,WYCOFANIE OFERTY ........... 7. Oferty, dla ktérych
przedstawiono wlasciwa note wycofujaca nie beda otwierane,
- oferty z napisem ,,ZMIANA OFERTY......... ”
- pozostale oferty zgodnie z kolejnoscia ich zlozenia.
Po zakonczeniu czesci jawnej przetargu Przewodniczacy Komisji przyjmuje od
wszystkich czlonkéw Komisji pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy. Ogwiadczenie takie sklada
takze sam Przewodniczacy Komisji, Kierownik Zamawiajacego, pracownik ktéremu
Kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci i
inne osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
Niezwlocznie po otwarciu ofert Komisja zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:
- kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,
- firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie,
- ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

Rozdzial IV Negocjacje z ogloszeniem i bez ogloszenia, zaméwienie z wolnej reki,

licytacja elektroniczna, dialog konkurencyjny, zapytanie o ceng.

1. W przypadku prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
trybie negocjacji z ogloszeniem i dialogu konkurencyjnego, Komisja publicznie
oglasza o zaméwieniu zapraszajac do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu, a nastgpnie dokonuje sprawdzenia spetniania warunkéw udziatu w
przetargu przez zainteresowanych wykonawcow.

2. Komisja zaprasza do sktadania ofert wstepnych wykonawcow (lub do dialogu ),
ktorzy speiniaja warunki udzialu w postepowaniu, w liczbie okreslonej w
ogloszeniu o zamdwieniu, zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 3. Jezeli
liczba wykonawcow, ktorzy —spehiaja warunki udzialu w postgpowaniu, jest
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wigksza niz okreslona w ogloszeniu, Komisja zaprasza do skladania ofert
wstepnych wykonawcéw, wylonionych na podstawie kryteriow selekcji.
Wykonawce niezaproszonego do skladania ofert wstepnych traktuje sie jako
wykluczonego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Jezeli liczba
wykonawcow , ktérzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza
niz okreslona w ogloszeniu, Komisja zaprasza do skladania ofert wstepnych
wszystkich wykonawcow spetniajacych te warunki.

3. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez
zgody drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwiazanych
z negocjacjami. Zgoda, ktéra nie wymienia konkretnych informacji, jest
bezskuteczna.

4. Prowadzony dialog ma charakter poufny i moze dotyczyé wszelkich aspektow
zamOwienia. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnié¢
informacji technicznych i handlowych zwiazanych z dialogiem.

5. Komisja zaprasza do skiadania ofert wykonawcéw, z ktérymi prowadzila
negocjacje lub prowadzita dialog.

6. W przypadku trybu negocjacji bez ogloszenia Komisja przekazuje wybranym
wykonaweom zaproszenie do udzialu w negocjacjach. Komisja zaprasza do
negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz
3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamoéwienia liczba
wykonaweoéw mogacych je wykona¢ jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.
Dalej postgpowanie jest prowadzone jak w przypadku negocjacji z ogloszeniem.

7. W przypadku trybu zaméwienia z wolnej rgki Komisja prowadzi negocjacje tylko
z jednym wykonawca; wraz z zaproszeniem do negocjacji w tym trybie Komisja
Przetargowa przekazuje dla wybranego wykonawcy informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, ogélne warunki umowy lub wzér umowy; najpézniej wraz z
zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia publicznego wykonawca sklada
o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, a w przypadku,
gdy wartos¢ zaméwienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy, réwniez dokumenty potwierdzajace
spetnianie tych warunkow.

8. W trybie zapytania o cen¢ Komisja zaprasza do skladania ofert minimum 5
wykonaweow, przesylajac im jednoczesnie Specyfikacie: wykonawcy skladaja
wraz z oferta o$wiadczenie o spelianiu warunkow udziatu w postgpowaniu —
takze dokumenty potwierdzajace spelnianie tych warunkéw w wypadku zadania
Zamawiajacego; Komisja wybiera wykonawce, ktory zaoferowat najnizsza cene.

9. W trybie licytacji elektronicznej komisja przeprowadza postgpowanie za pomoca
formularza umieszczonego na  stronie internetowej,  umozliwiajacego
wprowadzanie niezbednych danych w trybie bezposredniego polaczenia z ta
strong; Komisja publikuje ogloszenie o zaméwieniu na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz stronie, na ktérej bedzie prowadzona licytacja, nastepnie
dopuszcza do udzialu w licytacji, zaprasza do skladania ofert wykonawcow
spetniajacych warunki udziatu, prowadzi postgpowanie, zamyka licytacje.

10. Badanie ofert przeprowadza si¢ zgodnie z rozdziatem 111 i V Regulaminu.

1'1. Do cztonkéw Komisji stosuje si¢ przepisy rozdziatu I Regulaminu.

Rozdzial V Badanie i ocena ofert.

1. W trakcie czgsci niejawnej Komisja dokonuje analizy ztozonych ofert i ustala czy
kazda ze zlozonych ofert ;

- spelnia warunki kwalifikacyjne,



- zostala prawidlowo podpisana /tj. przez osobg lub osoby uprawnione do
reprezentowania oferenta/,

- odpowiada wymaganiom dokumentéw przetargowych,

- nie zawiera oczywistych omytek,

- zawiera wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia ,

- nie uplynat termin waznosci ztozonych dokumentow.

2. W przypadku stwierdzenia oczywistej omytki lub brakow w dokumentacji

wh

Komisja postapi zgodnie z Ustawa.

Wezwanie do zlozenia dokumentéw lub poprawienia omylek zostanie
odnotowane w protokole postgpowania.

Po zbadaniu ofert Komisja odrzuci ofert¢ zamieszczajac informacje w protokole
postgpowania jezeli:

- jest niezgodna z Ustawa,

- jej tre$¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji, z zastrzezeniem art. 87 ust.2
pkt. 3 Ustawy,

- jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

- zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia,

- zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego =z udzialhui w
postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia lub niezaproszonego do skladania
ofert,

- zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu,

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie
zgodzit si¢ na poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3
Ustawy,

- wykonawca nie wyrazil zgody, o ktoérej mowa w art. 85 ust. 2, na
przedluzenie terminu zwigzania oferta,

- wadium nie zostalo wniesione lub zostalo wniesione w spos6b
nieprawidlowy, jezeli zamawiajacy zadal wniesienia wadium,

- oferta wariantowa nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych przez
zamawiajacego,

- Jjej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczefistwa panstwa, a tego bezpieczefistwa lub interesu nie mozna
zagwarantowa¢ w inny sposob,

- jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Komisja dokonuje oceny wykonawcow pod katem ewentualnego wykluczenia
z postgpowania zgodnie z art. 24 Ustawy; liste wykluczonych wykonawcow
sporzadza w protokole postepowania.
Komisja w oparciu o kryteria ustalone w Specyfikacji dokonuje oceny ofert.
Komisja przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej na
podstawie kryteriow oceny ofert okre§lonych w Specyfikacji.
W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng¢ oraz licytacji,
elektronicznej, Komisja proponuje wybor oferty, ktora zawiera najnizsza cene.
W' postgpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki Komisja
przedstawia propozycj¢ zawarcia umowy z oferentem, z ktérym byly prowadzone
negocjacje.
W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1, la, 1b,
Ic, 1d oraz 2 Ustawy Komisja wnioskuje o uniewaznienie postepowania podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
Z czynnosci badania i oceny ofert sporzadzony zostaje protokét na odpowiednim
druku, wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow,
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ktory zostaje podpisany przez wszystkich Cztonkéw Komisji i jest przedkladany
do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Markusy.

VI. Zatwierdzenie postgpowania i zakonczenie prac Komisji.

(=Y

Wojt Gminy Markusy na wniosek Komisji dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej.

Komisja informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcéw o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalno$ci wykonawcy, ktérego oferte¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami
wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i aczng
punktacje,

- wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

- wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownowaznosci lub
braku spetniania wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

- wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, ale nie zostali
zaproszeni do kolejnego etapu negocjacji albo dialogu,

- dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupow,

- nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupow,

- uniewaznieniu postgpowania
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku  poinformowania przez uczestnika przetargu Zamawiajacego o

niezgodnej z przepisami Ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu

czynnosci, do ktérej jest on zobowiazany na podstawie Ustawy, na ktore nie

przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2 Ustawy, Komisja dokonuje

rozpatrzenia przekazanej informacji oraz wnioskuje do Wéjta Gminy Markusy o jej

uznanie lub odrzucenie.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Komisja powtarza czynnosé

albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposéb

przewidziany w Ustawie dla tej czynnosci.

W przypadku wniesienia odwotania Komisja przesyla niezwlocznie, nie pozniej niz w

terminiec 2 dni od dnia otrzymania, kopi¢ odwolania innym wykonawcom

uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zaméwienia

publicznego albo umowy ramowej Komisja:

- zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zam6wienia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych, jezeli wartos¢ zamowienia lub umowy ramowej jest mniejsza
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,
- przekazuje ogloszenie Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej, jezeli wartogé

zamOwienia lub umowy ramowej jest rowna lub przekracza kwoty okreglone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

Wybor najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie postepowania konczy prace

Komisji (z zastrzezeniem Rozdziatu VI pkt 2-6) .
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