Zarzadzenie nr 26/2021
Wojta Gminy Markusy
z dnia 22 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji ewidencjonowania skladnikéw majatku
Gminy Markusach

Na podstawie art. 28 ustawy z dma 29 wrzesnia o rachunkowosci (. Dz.U. z 2019 1. poz. 351 z
pdzn. zm.) oraz § 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (. Dz.U. 22017 r. poz. 1911 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

o
J—

Wprowadza si¢ Instrukcje ewidencjowania sktadnikéw majgtku Gminy Markusy, stanowigca zatacznik

do ninigjszego zarzadzenia.
§ 2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 60/2020 z dnia 15 wrze$nia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukeji
ewidencjonowania sktadnikéw majatkowych Gminy Markusy.

§ 3.

Zarzadzenie wehodz1 w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik

do Zarzgdzenia Nr 26/202 1
Wéjta Gminy Markusy
zdnia 22 marca 2021 r.

Instrukcja ewidencjonowania skladnikow majatku Gminy Markusy

CZESC 1.

Ewidencja srodkow trwalyvch

§1.

I. Pod pojgciem srodkéw trwalych rozumie si¢ rzeczowe aktywa trwale i zrownane z nimi. o
przewidywanym okresie ekonommmej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
1 przeznaczone na potrzeby jednostki lub oddane do uzywania na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze o wartosci przekraczajacej kwote okreslong w
ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci:

1) nieruchomosei - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki i budowle, a
takze bedgce odrebna wiasnosdcia lokale, spdldzielcze wilasnodciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego;

2) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy;

3) ulepszenia w obeych $rodkach trwatych:

4) inwentarz zywy.

2. Zaliczenie do aktywow trwatych Gminy Markusy obcych srodkow trwatych przyjetych do uzywania

na podstawie umowy nastepuje w sytuacji, gdy umowa ta spetnia warunki okreslone w art. 3 ust. 4
ustawy o rachunkowosci.

3. Ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych odbywa si¢ w oparciu o przepisy zawarte w
ustawie o rachunkowosci, ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych oraz polityce
rachunkowosci.

4. Dla celow ewidencyjnych, gromadzenia danych, ustalenia stawek odpiséw amortyzacyjnych
majatku trwalego nalezy stosowac wymogi:
1) rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST):

2) wytycznych Gléwnego Urzedu Statystycznego, zawartych w objasnieniach do sporzadzania
sprawozdan statystycznych GUS-SG-01 ,,$rodki trwate".

B

Ewidencja syntetyczna i analityczna $rodkéw trwalych, pozostalych $rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz sktadnikow po zlikwidowanych jednostkach prowadzona jest na
stanowisku pracy ds. ksiegowosci budzetowo - podatkowe;.
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1. Podstawe do ujecia w ewidencji analitycznej srodka trwalego stanowi:
1) umowa cywilno-prawna;
2 decyzja administracyjna;
3) faktura VAT;
4) inny dokument potwierdzajacy nabycie prawa whasnosci lub wspétwlasnosci.

2. Dokumentem uzupehiajacym (generowanym przez program komputerowy w podsystemie ST), przy
ujeciu w ewidencji analitycznej srodka trwalego jest:



1) dokument OT ,Przyjecie srodka", ktérego wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejsze;
instrukcji;

2) dokument PT ..Przyjecie- protokol zdawcezo odbiorczy” (dla srodkéw trwalych i pozostalych
srodkéw trwalych), ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji - generowany
na podstawie dokumentu PT otrzymanego od jednostki przekazujacej srodek trwaly dla Gminy
Markusy;

3) dokument PU ,,Protoko6t ujawnienia ST" (dla srodkéw trwalych i1 pozostatych srodkow trwatych),
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej instrukeji:
4) dokument ZW ,,Zwickszenie wartosci srodka trwatego", ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4
do niniejsze] instrukcji.
3. Po zakonczeniu inwestycji  stanowisko pracy ds. budownictwa i inwestycji, odpowiedzialne za
realizacje, zobowiazane jest ztozy¢ do ksiegowosci Urzedu Gminy:

1) rozliczenie rzeczowo-finansowe zadania inwestycyjnego.

2) protokot odbioru koncowego zadania inwestycyjnego podpisany przez przysziego administratora
majatku w terminie miesigca liczac od dnia rozliczenia inwestycji.

4. Koszty inwestycyjne zaliczane do wartosci wytworzonych srodkdw trwatych to koszty:

1) przygotowania inwestycji do realizacji: opracowanie dokumentacji technicznej, projektowe;,
kosztorysowe], pomiary geodezyjne, ckspertyzy geodezyjne, zezwolenia konieczne do
rozpoczecia inwestycji itp.;

2) studium wykonalnosci;

3) uzbrojenia terenu;

4) przygotowania placu budowy: niwelacja terenu pod budowe, przelgczenie niezbednych
instalacji, ogrodzenie terenu, postawienie tymczasowych budynkdéw socjalnych 1
magazynowych na czas budowy itp. a takze jego uporzadkowanie i1 rozbidrki obiektu
tymczasowych po zakonczeniu robot budowlanych;

5) rozbidrki obiektow kubaturowych;

6) roboét budowlanych: budowa obiektu w stanie surowym, prace wykonczeniowe wewnatrz i na
zewnatrz budynku;

7) robét instalatorskich: budowa w obiekcie instalacji wodnych, kanalizacyjnych, gazowych,
elektrycznych;

8) napraw i remontoOw wykonane przed oddaniem srodka trwatego do eksploataci;

9) zagospodarowania terenu po zakonczeniu prac budowlanych: kosze uliczne, tawki, urzadzenia
zabawowe itp.,

10) pemienia nadzoru autorskiego i inwestorskiego;

11) zakupu gotowych $rodkow trwatych - maszyn, urzadzen, $rodkoéw transportu, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, a takze ich wytworzenia we wlasnym zakresie:

12) uruchomienia programdw oraz systemow komputerowych:

13) zatadunku, transportu, wytadunku oraz ubezpieczenia w czasie transportu:

14) montazu, probnego rozruchu maszyn i urzadzen oraz nadzoru technicznego nad montazem 1
rozruchem;

15) odsetek od zobowiazan finansowych (kredytow, pozyczek, obligacji) naliczanych do dnia
przekazania Srodka trwalego do uzywania - liczy si¢ data podpisania protokotu odbioru
koncowego;

16) rozne oplaty (notarialne, skarbowe, powielania, kopiowania, prowizji, odszkodowan, odsetek za
zwloke).

5. Koszty wyplaty odszkodowan poniesione po zakonczeniu inwestycji 1 przekazaniu na srodki trwale
powodujg zwigkszenie wartosci wytworzonych srodkow trwatych.

6. Koszty poniesione na dziatania informacyjno-promocyjne, audyt zewnetrzny oraz szkolenia nie sa
zaliczane do wartosci wytworzonych srodkéw trwatych.



7. Ewidencja analityczna $rodkow trwatych prowadzona jest w odrebnych kartotekach, j.
kartotece $rodka trwalego oraz kartotece karty analitycznej, ktdre zawieraja:

D
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

nazwe srodka trwalego wraz z opisem;

osobe, ktérej powierza sie pieczg nad przyjetym srodkiem trwatym;
date przyjecia srodka trwatego do ewidencji;

klasyfikacje srodka trwatego;

numer inwentarzowy;

wartos$¢ poczatkowa;

miesi¢czng stawke umorzeniowa;

stawke % amortyzacji;

umorzenie dotychczasowe (naliczone);

10) umorzenie planowe (netto);
11) date likwidacji lub zbycia.

§4.

1. Podstawe do wyksiegowania z ewidencji analitycznej srodka trwatego stanowi:

1)
2)
3)
4)

umowa cywilno-prawna;

decyzja administracyjna;

faktura VAT;

inny dokument potwierdzajacy zbycie prawa wlasnosci lub wspotwiasnosci.

2. Dokumentem uzupelniajgcym, (generowanym przez program komputerowy w podsystemie ST).
przy zdjeciu z ewidencji analitycznej Srodka trwalego jest:

1)

2)
3)
4)

5)

dokument PR ,,Przekazanie - protokét zdawczo odbiorczy", ktdrego wzor stanowi zalgcznik
nr 5 do niniejszej instrukcji - generowane na podstawie wystawionego protokotu zdawczo-
odbiorczego PT $rodka trwatego dla jednostki, ktorej przekazuje si¢ srodki trwate;
dokument SP ,,Sprzedaz ST" (dla srodkoéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych),
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 6 do niniejszej instrukcji;
dokument LT ..Likwidacja srodka trwatego", ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 7 do
niniejszej instrukeji;
dokument CL _,Czesciowa likwidacja $rodka trwatego" (dla $rodkow trwatych 1 pozostatych
srodkow trwatych), ktérego wzor stanowi zatacznik nr 8 do niniejszej instrukeji;

dokument ZM ,,Zmniejszenie wartosci srodka trwatego”, ktérego wzor stanowi zalacznik
nr 9 do niniejszej instrukcji.

g2

1. Za warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych uwaza sie:

1)

2)

3)
4)

w razie odplatnego nabycia - cene ich nabycia, ktéra stanowi kwote nalezng zbywcy,
uwzgledniajaca ewentualne rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia, a powigkszong o
koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem Srodkéw trwatych, bez
podlegajacych odliczeniu podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowego. W
przypadku importu cena nabycia obejmuje cfo i podatek akcyzowy od importu sktadnikow
majatku;

w razie czesciowo odplatnego nabycia - cene ich nabycia powigkszong o wartos¢ przychodu
okreslonego jako réznica miedzy wartoscia tych $rodkéw, ustalong na podstawie cen
rynkowych stosowanych w obrocie $rodkami tego samego rodzaju, z uwzglednieniem w
szczegblnosei ich stanu i stopnia zuzycia oraz czasu i miejsca ich uzyskania. a odplatnoscia
ponoszona przez nabywce:

w razie wytworzenia we wlasnym zakresie - koszt wytworzenia;

w razie nabycia w drodze spadku, darowizny lub w inny nieodptatny sposob- wartos¢
rynkowa z dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym
przekazaniu okresla te warto$¢ w nizszej wysokosci;



3)

6)

w razie nabycia w postaci wkiadu niepieni¢znego (aportu) wniesionego do spoiki
kapitalowej, a takze udzialu w spoldzielni - ustalong przez podatnika na dzien wniesienia
wkltadu lub wudzialu warto$¢ poszczegdlnych sSrodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, nie wyzszg jednak od ich wartosci rynkowej;

w razie otrzymania w zwigzku z likwidacja osoby prawnej - ustalong przez podatnika
warto$¢ poszczegdlnych wartosci $rodkow trwatych, nie wyzsza jednak od ich wartosci
rynkowej.

§ 6.

1. Wszelkie zmiany dokonywane w ewidencji analitycznej winny by¢ niezwlocznie przekazywane
na stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe] w celu zaewidencjonowania odpowiednich operacji
ksiggowych w ewidencji syntetycznej.

2. Zmiany w ewidencji analitycznej srodkéw trwalych polegajace na zmianie miejsca uzywania,
wykonywane sag na podstawie dokumentu ,,Przeniesienia srodka trwatego lub pozostatego srodka
trwalego, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 10 do niniejszej instrukcji

§7.

1. Srodki trwale ujete w ewidencji analitycznej winny by¢ aktualizowane na biezaco,
uwzgledniajac zmiany wynikajace z wprowadzonej aktualizacji wartosci poczatkowych,
zmiany miejsca uzytkowania czy poniesionych kosztéw ulepszenia, ktére powoduja
zwiekszenie wartoscei uzytkowej srodka trwatego.

2. Pod pojeciem ,,ulepszenie" nalezy rozumie¢:
przebudowe - zmiana podstawowych elementéw w istniejacym srodku trwalym na inne bez
zmiany jego powierzchni czy kubatury;
rozbudowe - powigkszenie, poszerzenie srodka trwalego, wigzace si¢ ze zmiang powierzchni
lub kubatury;
rekonstrukcje - odtworzenie catkowicie lub czgsciowo zuzytych lub zniszczonych elementow
srodkow trwatych w takim ksztalcie, w jakim istniaty one dotychczas:
adaptacje - przystosowanie srodka trwalego do wykorzystania w innym celu niz zaktadany
pierwotnie:
modernizacj¢ - unowoczesnienie srodka trwalego poprzez wyposazenie go w nowe elementy,
ktére pojawily si¢ wraz z postgpem technologicznym czego efektem jest wzrost wartosci
uzytkowej srodka trwalego w postaci wydluzonego okresu uzywania, poprawe jakosci
uzyskiwanych za jego pomocg produktdéw, obnizenie kosztow eksploatacji.

§8.

1. Amortyzacja $rodkow trwatych

1)
2)

podstawa obliczania odpiséw amortyzacyjnych jest wartos¢ poczatkowa;

umarza si¢ oraz amortyzuje srodki trwale przy zastosowaniu stawek okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych;

przyjmuje si¢ metode amortyzacji liniowej;

rozpoczecie odpiséw amortyzacyjnych nastepuje od miesigea nastepujacego po miesiacu
przyjecia do uzywania:

data zakonczenia 1 dokonania odpisdéw amortyzacyjnych - nastepuje w tym miesigcu, w
ktérym nastepuje zrownanie wartosci poczatkowej z dotychczasowymi odpisami
amortyzacyjnymi lub dokonano likwidacji czy zbycia;

odpisy amortyzacyjne dokonywane sg raz w roku na dzien 31 grudnia od $rodkow trwatych
umarzanych stopniowo.



§9.

. Pozostale srodki trwale sg ksiegowane w ewidencji syntetycznej 1 analitycznej na stanowisku
ds. ksiegowosci budzetowo-podatkowe;.

. Szczegbdlowe okreslenie prowadzonej ewidencji (ilosciowo-wartosciowej 1 1losciowej) dla
pozostatych srodkow trwalych zawarte jest w polityce rachunkowosci.

§ 10.

. Mienie zlikwidowanych jednostek, to mienie przejete przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,
po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce
organizacyjnej.

. Wartos$¢ mienia zlikwidowanych jednostek ustala si¢ na podstawie:

1) bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki.

2) korekty wartosci mienia stanowiacej roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki, a wartoscia mienia przekazanego
spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego, ktéra zostaje przyjeta na stan
sktadnikéw majatkowych organu zalozycielskiego lub nadzorujacego.

§11.

. Stanowisko pracy ds. ksiggowosci budzetowo- podatkowej, prowadzace ewidencje
analityczng srodkdw trwalych, przypisuje poszczegdlnym srodkom trwaltym numery
inwentarzowe wedtug klasyfikacji rodzajowej $rodka trwalego.

. Numery inwentarzowe nadawane sg automatycznie przez program komputerowy w

podsystemie ST w momencie przyjecia do ewidenc]i 1 zawieraja:
1) numer pozycji;

2) rok w prowadzenia do ewidencji.

CZESC I1.

Ewidencija wartosci niematerialnych 1 prawnych

§ 12.

. Pod pojeciem wartosci niematerialnych i prawnych nalezy rozumie¢ nabyte przez jednostke,
zaliczane do jego aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby wilasne, a w szczegdlnosci:

1) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje.
2) prawa do wynalazkéw, patentow, znakow towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych.

. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ réwniez nabytg wartos¢ firmy oraz koszty
zakonczonych prac rozwojowych.
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§ 13.

. Ewidencje syntetyczna wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi stanowisko ds.

ksiegowosci budzetowej.

. Ewidencje analitycznag warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzi stanowisko ds.

ksiegowosci budzetowo-podatkowe] w systemie ST.

. Szczegdtowy rejestr (pomocniczy) licencji i praw autorskich na programy komputerowe

prowadzi Informatyk.

. Szczegolowy rejestr licencji 1 praw autorskich na programy komputerowe powinien zawieraé w

szczegodlnoscei:

1) nazwe i rodzaj oprogramowania (licencji i praw autorskich na programy komputerowe);
2) numer licencji;

3) identyfikator stacji roboczej lub miejsce uzytkowania.

. Stanowiska pracy, o ktorych mowa w ust. 1-3 dokonujg uzgodnien w zakresie prowadzonych

ewidencji.

§ 14.

Podstawe do ujecia w ewidencji analitycznej wartosci niematerialnych 1 prawnych stanowi
dokument OT ,,Przyjecie srodka trwatego", ktorego wzdr stanowi zatacznik nr 1 do niniejsze;j
instrukcji, wystawiony w oparciu o fakture VAT" lub inny dokument prawny, np. umowe kupna-
sprzedazy.

§ 15.

Podstawe do wyksiegowania z ewidencji analitycznej wartosci niematerialnych i prawnych,
stanowi co najmniej jeden z nizej podanych dokumentow:

L

1) dokument PR ,.Przekazanie - protokét zdawezo odbiorczy”, ktorego wzdr stanowi
zalacznik nr 5 do niniejszej instrukcji - generowany na podstawie wystawionego
protokotu zdawczo-odbiorczego PT dla jednostki, ktorej przekazuje si¢ wartosci
niematerialne lub prawne;

2) dokument LT ,Likwidacja $rodka trwatego", ktdrego wzor stanowi zatacznik nr 7 do
niniejszej instrukeji.

§ 16.
Wycena wartosci niematerialnych i prawnych jest analogiczna jak dla srodkow trwatych z
uwzglednieniem nastepujacych wyjatkow:
1) wartosci poczgtkowe] nie mozna korygowaé o koszty ulepszenia;
2) wartosci poczatkowej nie zwigksza si¢ na skutek aktualizacji.

Za wartos$¢ poczatkowa warto$ci niematerialnych 1 prawnych uwaza sie:

1) w razie odptatnego nabycia - ceng ich nabycia, ktdra stanowi kwote nalezng zbywecy,
uwzgledniajaca ewentualne rabaty, opusty 1 inne podobne zmniejszenia, a powigkszona o
koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem wartosci niematerialnych 1
prawnych, a w szczeg6lnosci koszty transportu, zatadunku i wyladunku, ubezpieczenia w
drodze, montazu, instalacji i uruchomienia programow oraz systemow komputerow, oplat
notarialnych, skarbowych i innych, odsetek, prowizji, bez podlegajacych odliczeniu
podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowego. W przypadku importu cena nabycia
obejmuje cto i podatek akeyzowy od importu sktadnikéw majatku;

2) w razie cz¢sciowo odplatnego nabycia cene ich nabycia powigkszona o warto$¢ przychodu
okreslonego jako roznica migdzy wartoscia tych praw. ustalong na podstawie cen
rynkowych stosowanych w obrocie prawami tego samego rodzaju, z uwzglednieniem w
szczegolnoscei ich stanu i stopnia zuzycia oraz czasu i miejsca ich uzyskania, a odptatnoscia
ponoszong przez nabywce;



3) wrazie nabycia w drodze spadku, darowizny lub w inny sposob - wartos$é rynkowa z dnia
nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla tg
wartos¢ w nizszej wysokosci;

4) wrazie otrzymania w zwiazku z likwidacja osoby prawnej - ustalong przez podatnika
wartos¢ poszczegdlnych wartosci niematerialnych i prawnych, nie wyzszg jednak od ich
wartosci rynkowe;.

3. Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych:

1) podstawa obliczania odpisow amortyzacyjnych jest warto$¢ poczgtkowa;

2) umarza si¢ oraz amortyzuje wartosci niematerialne i prawne przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych;

3) przyjmuje si¢ metode amortyzacji liniowej;

4) rozpoczecie odpisdéw amortyzacyjnych nastepuje od miesiaca nastgpujgcego po miesiacu
przyjecia do uzywania;

5) data zakonczenia odpiséw amortyzacyjnych - lacznie z tym miesigcem, w ktéry nastepuje
zréwnanie wartosci poczatkowej z dotychczasowymi odpisami amortyzacyjnymi lub
dokonano likwidacji czy zbycia;

6) przyjmuje sie termin ewidencji odpisow amortyzacyjnych na koniec roku;

7) okres dokonywania odpisdéw amortyzacyjnych nie moze by¢ krotszy niz:

a) 24 miesigce dla licencji (sublicencji) na programy komputerowe i od praw autorskich,
czyli stawka amortyzacji nie wyzsza niz 50%;

b) 60 miesigey od pozostalych wartosci niematerialnych 1 prawnych, czyli stawka
amortyzacji nie jest wyzsza niz 20%.

4. W przypadku trwalej utraty wartosci sktadnika wartosci niematerialnych i prawnych, gdy
istnieje duze prawdopodobienstwo, ze nie przyniesie on w przysztosci w znaczacej czesci lub w
catosci przewidywanych korzysci ekonomicznych, nalezy dokonaé odpisu aktualizujacego,
doprowadzajacego wartos¢ tego sktadnika aktywow wynikajaca z ksiag rachunkowych do ceny
sprzedazy netto, a w przypadku jej braku - do ustalonej w inny sposéb wartosci godziwe;j.
Odpisow tych najczesceiej dokonuje sie¢ w przypadku zmian technologii produkeji,
przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzytkowania lub innych przyczyn powodujacych
trwala utrate wartosci.

§17.
Ewidencja analityczna wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest analogicznie jak dla
srodkéw trwalych, zgodnie z § 3 ust.7.

CZESC IIL.

Postanowienia koncowe

§ 18.
Uzgodnienie stanu sktadnikoéw majatku trwatego (w tym wartosci niematerialnych i prawnych),
yjetych w ewidencji analitycznej, z ewidencjg syntetyczng winno by¢ dokonywane w okresach
kwartalnych.
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Zalgcznik Nr |

do Instrukcji ewidencjonowania skladnikow majgtku Gminy Markusy

Przyjecie Srodka

4§ iy O S

OT

Srodek trwaly
Numer inwentarzowy Nazwa KST GUS
Przyjecie Likwidacja | Opis
Metoda amortyzacji podatkowej Diugosé raty | Stawka Wartosé Umorzenie
Uwagi
Element
Gl Nazwa elementu Opis Wartosé Umorzenie
Tvp Od llosé Jm Kod Grupa Numer fabryczny Ewkieta
Miejsce uzytkowania lub przeznaczenia Osoby materialnie odpowiedzialne
Dokument zakupu
Rodzaj Numer Data Kontrahent Kwota
Komisja przyjmujaca /osoba przyjmujaca
Polecenie ksiegowania
Typ Data Dowdd/ pozycja Wn Ma Kwota
Sporzadzit: Sprawdzil: Zatwierdzil:
Data Data Data Data i
Podpis Podpis Podpis Podpis




Zatgcznik N 2
do Instrukcji ewidencjonowania skiadnikéw majgthu Gminy Markusy

Przyjecie -
protokol zdawezo - odbiorczy F1

¥ onsdisnicinns

Srodek trwaly
Numer inwentarzowy Nazwa R KST ! GUS
|
Przyjecie Likwidacja | Opis
Metoda amortyzacji podatkowej Diugosé raty | Stawka Wartosé Umorzenie
Uwagi
Element
Gl Nazwa elementu Opis Wartosé Umorzenie
Typ 0od llosé J.m. Kod Grupa Numer fabrycziy Etykieta

Miejsce wzytkowania lub przeznaczenia QOsoby materialnie odpowiedzialne
Dokument zakupu

Rodzaj Numner Data Kontrahent Kwota
Data i podpis
osoby przekazujgcej: osoby przyjmujgcej:
Polecenie ksiegowania

Typ Data Dowdd/ pozycja Wn Ma Kworta

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzil:

Data Data Data Data
Podpis Podpis Podpis Podpis

=~



Zalgcznik Nr 3
do Instrukcji ewidencjonowania skladnikow majgthu Gminy Markusy

Protokol ujawnienia ST PU
PU L svssnd snsonnnuns

Srodek trwaly

Numer inwentarzowy Nazwa R KST GuUs

Przyjecie Likwidacja | Opis

Metoda amortyzacji podatkowej Dlugosé raty | Stawka Wartosé Umorzenie

Uwagi

Polecenie ksiegowania

Typ Data Dowdd/ pozycja Wn Ma Kwota
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzil:
Data Data Data Data
Podpis Podpis Podpis Podpis




Zalgcznik Nr 4
do Instrukcji ewidencjonowania sktadnikow majgtku Gminy Markusy

Zwig¢kszenie wartoSci 7W
srodka trwalego

A RN T—

Srodek trwaly

Numer inwentarzowy Nazwa R KST GUS

Przyjecie Lilkwidacja | Opis

Metoda amortyzacji podatkowej Dtugosé rary | Stawka Wartosé Umorzenie
Uwagi
Element
Gl. Nazwa elementu Opis Wartosé Umorzenie
Typ Ood losé J.m. Kod Grupa Numer fabryczny Ervkieta
Miejsce uzytkowania lub przeznaczenia Osoby materialnie odpowied=zialne

Polecenie ksiggowania

Typ Data Dowdd/ pozycja Wh Ma Kwota
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
Data Data Data Data
Podpis Podpis Podpis Padpis
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Zalgcznik Nr 5
do Instrukcji ewidencjonowania skladnikéw majgrku Gminy Markusy

Przekazanie

protokdél zdawczo - odbioreczy

PR

Srodek trwaly
Numer inwentarzowy Nazwa R KST GUS
Przyjecie Likwidacja Opis
Metoda amortyzacji podatkowef Dtugosé | Stawka Wartosé Umorzenie
raty
Uwagi
Element
Gt Nazwa Opis Wartosé | Umorzenie
elementu
Odbiorca

Komisja likwidacyjna/ przekazujaca/sprzedajgca

| Podpis osoby przekazujgcej srodek trwaly

Podpis osoby przyimujqgcej srodek trwaty

Polecenie ksiegowania
Typ Data Dowéd/pozycia Wn Ma Kwota
Sporzadzit: Sprawdzii: Zatwierdzil:
Data Data Data Data
Podpis Podpis Podpis Podpis
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Zalgcznik Nr 6
do Instrukcji ewidencjonowania sktadnikow majgtku Gminy Markusy

Sprzedaz srodka trwalego
SP Lesssanalvssyenvne

SP

Srodek trwaly
Numer inwentarzowy Nazwa R KST GUS
Przyjecie Likwidacja | Opis
Metoda amortyzacji podatkowej Dilugosé raty | Stawka Wartos¢ Umorzenie
Uwagi
Element
Gl Nazwa elementu Opis Wartosé Umorzenie

Typ 0od llosé Jom. Kod Grupa Numer fabryczny Etykieta
Miejsce uzythowania lub przeznaczenia Osoby malerialnie odpowiedzialne
Komisja sprzedajaca Komisja odbierajaca
Polecenie ksiegowania

Typ Data Dowdd/ pozycja Wh Ma Kwota
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzik:

Data Data Data Data
Podpis Podpis Podpis Podpis

=/



Zalgcznik Nv 7
do Instrukcji ewidencjonowania skladnikéw majatku Gminy Markusy

Likwidacja LT
srodka trwalego
| B4 & — ! A—
Srodek trwaly
Numer inwentarzowy Nazwa R KST GUS
Przyjecie Likwidacja | Opis
Metoda amoriyzacji podatkowej Diugosé raty | Stawka Wartosé Umorzenie
Uwagi
Komisja likwidacyjna
Polecenie ksiggowania
Tvp Data Dowdd/ pozycia Wn Ma Kwota
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzii:
Data Data Data Data
Podpis Podpis Podpis Podpis




Zalgeznik Nr 8

do Instrukcji ewidencjonowania skladnikow majgtku Gminy Markusy

Czesciowa likwidacja
srodka trwalego

% R r—

CL

Srodek trwaly
Numer inwentarzowy Nazwa KST GUS
Przyjecie Likwidacja | Opis
Metoda amortyzacji podatkowej Diugosé raty | Stawka Wartosé Umorzenie
Uwagi
Element
Gi. Nazwa elementu Opis Wartosé Umorzenie

Typ Od llos¢ J.m. Kod Grupa Numer fabryczny Erykieta
Miejsce uzytkowania lub przeznaczenia Osoby materialnie odpowiedzialne
Komisja likwidacyjna
Polecenie ksiggowania

Typ Data Dowdd/ pozycja Wn Ma Kwota
Sporzadzil: Sprawdzil: Zatwierdzit:

Data Data Data Data

Podpis Podpis Podpis Podpis

oy



Zalgeznik Nr 9
do Instrukcji ewidencjonowania skiadnikow majqgtku Gminy Markusy

Zmniejszenie wartosci 7M
srodka trwalego

Srodek trwaly
Numer inwentarzowy Nazwa R KST GUS
Przyjecie Likwidacja | Opis
Metoda amortyzacji podatkowej Diugosé raty | Stawka Wartosé Umorzenie

Uwagi
Element i

Gl Nazwa elementu Opis Wartosé Umorzenie

Tvp Od llos¢ J.m. Kod Grupa Numer fabryczny Etvkieta
Miejsce uzytkowania lub przeznaczenia Osoby materialnie odpowiedzialne
Polecenie ksiggowania

Typ Data Dowdéd/ pozycja Wh Ma Kwota
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:

Data Data Data Data
Podpis Podpis Podpis Podpis

=1



do Instrukcji ewidencjonowania skladnikéw maj

Zalgcznik Nr 10
gtku Gminy Markusy

DOKUMENT PRZEMIESZCZENIA

srodka trwalego / pozostalego srodka trwalego

Data Nazwa przedmiotu Numer Wartosc Wartos¢
pierwotna i inwentarzowy poczatkowa umorzenia
przychodu numer fabryczny (w przypadku

Srodka trwatego) |
Razem |
STRONA PRZEKAZUJACA:
(pieczec nagtéwkowa ) data (podpis osoby uzytkujgcej dany (podpis osoby
skladnik majgtku) zatwierdzajgeej)
STRONA PRZYJMUIJACA:

(pieczed naglowkowa ) data (podpis osoby biorgeej w (podpis osoby

uzythowanie dany skladnik majgtku) zatwierdzajgcej)




