ZARZADZENIE NR 23/2022
WOJTA GMINY MARKUSY

z dnia 29 kwietnia 2022 r.

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalego dyZuru na terenie Gminy
Markusy w stanach gotowosci obronnej panstwa

Na  podstawie  art. 30 ust. Tustawy zdnia 08 marca 1990r. o samorzadzie  gminnym
(tj. Dz.U. z2022r. poz.559), art. 18 ust. 4 ustawy o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (. Dz. U. z 2021 r. poz. 372) w zwigzku z art. 20 ust. 1 pkt. 6 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (t.j. Dz. U. z2022r. poz.261) oraz zarzadzenia
Nr 329 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 3 grudnia 2021 r. w sprawie realizacji pozamilitarnych
przygotowan obronnych w wojewodztwie warminsko-mazurskim w 2022 roku zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Celem organizacji stalego dyzuru jest zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji organdw
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa, oraz przedsigwzi¢¢ iprocedur systemu zarzadzania kryzysowego, atakze zapewnienia
warunkow do cigglego kierowania wykonywaniem zadan obronnych i ich koordynowania w Urzedzie Gminy
Markusy oraz w jednostkach podlegtych

i nadzorowanych.
2. Zadania wykonywane w ramach statego dyzuru obejmuja:

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowoS$ci obronnej panstwa,

2) przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan zawartych
w planie operacyjnym funkcjonowania gminy, wynikajacych
z wprowadzenia wyzszych standow gotowos$ci obronnej panstwa oraz przekazywanie wlasciwym organom
informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

§ 2. W systemie statych dyzuréw ustala si¢ nastgpujacy obieg informacji tj:

1. Przekaz informacji pomigdzy Wojewodzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Olsztynie a Urzedem
Gminy Markusy w systemie stalych dyzuréw odbywa si¢ poprzez ogniwo posrednie, ktorym jest Starostwo
Powiatowe w Elblagu.

2.Urzad Gminy Markusy jako ogniwo koncowe przekazuje informacje imeldunki do Starostwa
Powiatowego w Elblagu jako ogniwa posredniego.

§ 3. Staty dyzur organizuje si¢ przy wykorzystaniu pracownikow Urzgdu Gminy Markusy, a w jednostkach
podlegtych i nadzorowanych pracownikow tych jednostek. Do petnienia stalych dyzurdéw nie powinny by¢
wyznaczone osoby posiadajgce przydzialy mobilizacyjne lub organizacyjno-mobilizacyjne.

§ 4. Do zadan osob petnigcych staty dyzur nalezy w szczegdlnosci:

a) przekazywanie decyzji uruchamiania realizacji zadan ujetych w Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych na
terenie gminy Markusy,

b) przyjmowanie, ewidencjonowanie inatychmiastowe przekazywanie sygnatéw idecyzji dotyczacych
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,

¢) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa, w tym zadan HNS,

d) powiadamianie kadry kierowniczej o uruchomieniu Stalego Dyzuru,

e) ewidencjonowanie i przekazywanie informacji, ustalonych meldunkéw isprawozdan (doraznych
i dobowych) zgodnie z przyjetym obiegiem informacji.
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§ 5. W statej gotowosci obronnej panstwa staly dyzur moze by¢ uruchomiony w pelnym lub ograniczonym
zakresie: 1 . na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej — w celu zrealizowania zadan mobilizacyjnych
na rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewddzki Sztab Wojskowy lub wiasciwa Wojskowa
Komende Uzupehien,

2.na podstawie decyzji Wojewody Warminsko-Mazurskiego lub decyzji innych organdéw nadrz¢dnych
w celu zrealizowania zadan na rzecz tych organdw i jednostek organizacyjnych lub w celach szkoleniowych.

§ 6.1 . W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa, uruchomienie stalych dyzurow nastgpuje na
podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.

2. Uruchomienie statych dyzurdéw, o ktorych mowa w ust. 1 moze takze nastapic¢ na podstawie decyz;ji:
1) Ministra Obrony Narodowej w celach o ktorych mowa w § 5 pkt. 1;
2) organdw, dla ktorych dyzury te majg by¢ petnione lub organéw dla nich nadrzednych.

§ 7. Decyzja w sprawie statego dyzuru moze by¢ przekazana:

1. bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania statych dyzuréw,

2.posrednio —  przez osoby upowaznione na piSmie uwierzytelnionym  podpisem
i pieczgcig urzedowa organu upowaznionego do uruchomienia statych dyzuréw,

3. pisemnie — przez doreczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu,
4. za pomocg technicznych srodkéw tacznoscei.

§ 8. 1 . Staty dyzur jest petniony przez osoby dyzurne wedtug ustalonego planu. W sklad jednego zespotu
dyzurnego wchodza:

1) starszy dyzurny — I osoba,
2) dyzurni - 1-2 osoby,
3) dyzurny kierowca — 1 osoba z samochodem.

2.Czas pelienia statego dyzuru przez zespdt wynosi 12 godzin. Staly dyzur petniony jest
w systemie dwuzmianowym w godzinach:

1) I zmiana — od godz. 7.30 do godz. 19.30
2) I zmiana — od 19.30 do godz. 7.30 dnia nastgpnego.
3. Staty dyzur w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedna osobe.
§ 9. 1. Staly dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbgdne dokumenty, a w szczegolnosci:

1) zarzadzenie Wojewody Warminsko-Mazurskiego oraz Wojta Gminy w sprawie organizacji i petnienia
stalego dyzuru,

2) szczegotows instrukcje dziatania statego dyzuru,
3) plan alarmowania (powiadamiania) pracownikow w miejscu pracy,

4)wykaz  jednostek  organizujacych  staty  dyzur  worganach  nadrzednych,  podleglych
i nadzorowanych,

5) plan petienia statego dyzuru,

6) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatow,
7) ksigzke meldunkow starszego dyzurnego,

8) tabelg gloskowania,

9) tabele stopni alarmowych i stopni CRP,

10) wykaz sygnatow powszechnego alarmowania i powiadamiania,
11) wyciag z instrukcji przeciwpozarowe;j,

12) brudnopis,
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13) dokumenty pomocnicze takie jak:
a) wykaz dokumentéw statego dyzuru,
b) spis abonentéw central telefonicznych,
c) karte aktualizacji dokumentéw statego dyzuru,
d) karte pobrania i zdania dokumentacji statego dyzuru.

2. Dotychczasowa dokumentacja stalego dyzuru — po jej dostosowaniu i aktualizacji — staje si¢
dokumentacja okreslong w § 9.

3. Miejscem petnienia statego dyzuru jest sekretariat Urzedu Gminy Markusy.

4. Pomieszczenie gdzie pelniony jest staly dyzur powinno by¢ wyposazone w $rodki tacznosci, niezbedny
sprzet kwaterunkowy i biurowy oraz oswietlenie zastepcze. Staly dyzur wyposaza si¢ w przybory do pisania
oraz plakietki znapisem STALY DYZUR. Osobom petnigcym staty dyzur nalezy zapewni¢ warunki do
spozycia positku oraz do odpoczynku.

5. Stalemu dyzurowi moze by¢ przydzielony S$rodek transportu wraz z kierowca bedacy aktualnie na
wyposazeniu urzedu.

§ 10. 1 . Osoby wyznaczone do pehlienia statego dyzuru podlegaja szkoleniu dwa razy w roku zgodnie
z planem szkolenia obronnego gminy na dany rok.

2. W ramach szkolenia o ktorym mowa w pkt. 1 prowadzi si¢ zajecia teoretyczne Iub praktyczne
z zakresu uruchamiania i pelnienia stalego dyzur, obslugiwania i pracy z wykorzystaniem srodkoéw tacznosci
oraz prowadzenia dokumentacji.

§ 11. Zasady organizacyjne petnienia statego dyzuru w siedzibie urzedu gminy oraz szczegdtowe zadania
0s6b wyznaczonych do petnienia statlego dyzuru zawarto w ,,Instrukcji dziatania statego dyzuru”. ,,Instrukcja
dzialania statego dyzuru” stanowi odrebny dokument.

§ 12. Zobowiazuje si¢ Sekretarza Gminy do sprawowania nadzoru nad catoksztattem spraw zwigzanych,
z funkcjonowaniem stalego dyzuru, ¢wiczebnego sprawdzania gotowo$ci do  funkcjonowania
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz do udzielania instruktarzu i pomocy
w przygotowaniu statego dyzuru.

§ 13. Traci moc zarzadzenie Nr36/2021 Wojta Gminy Markusy z dnia 21 maja 2021 r. w sprawie
organizacji 1ifunkcjonowania systemu Statych Dyzuré6w na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia

Wojt Gminy Markusy

Dorota Wasik
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