ZARZADZENIE NR 25/2022
WOJTA GMINY MARKUSY

z dnia 4 maja 2022 r.

w sprawie organizacji Glownego Stanowiska Kierowania Wdéjta Gminy Markusy
w czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym
w razie wystapienia dzialan terrorystycznych lub innych szczegélnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

Na podstawie § 11 ust.1 pkt. 6, ust. 4 pkt. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r.
W sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978 ze zm.)
oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa
(Dz. U. Nr 219, poz. 2218), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego,
W tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegoélnych zdarzen, a takze w czasie wojny
tworzy sie¢ na bazie stalej siedziby Urzedu Gminy Markusy Glowne Stanowisko Kierowania (GSK) w stalej
siedzibie na rzecz, ktorego funkcjonuje Staly Dyzur.

2. Gléwne Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Markusy wchodzi w sktad systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie warminsko-mazurskim.

§ 2. Nadzor nad organizacjg i funkcjonowaniem Glownego Stanowiska Kierowania Wojta oraz
sprawdzanie gotowosci do dziatania powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. W ramach przedsigwzig¢ zwigzanych z przygotowaniem Glownego Stanowiska Kierowania,
zobowigzuje si¢ i upowaznia:

1. Pracownika na stanowisku ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego iewidencji ludnosci do
opracowania i aktualizowania ,,Dokumentacji przygotowania Gléwnego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy
Markusy na czas pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego,
w tym
W razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegolnych zdarzen,, a takze w czasie wojny",

2. Sekretarza Gminy zobowigzuje¢ do:

1) organizacji przedsiewzigc zwigzanych Z zapewnieniem utrzymania
w sprawno$ci stanu technicznego obiektow Gléwnego i Zapasowego Stanowiska Kierowania 1iich
infrastruktury;

2) wyposazenia stanowisk kierowania w urzadzenia sanitarne, sprzet biurowy i1 kwaterunkowy niezbedny do
pracy;

3) zapewnienia tgcznosci oraz obiegu informacji wewnatrz Gtownego i Zapasowego Stanowiska Kierowania
oraz z jednostkami wspoétdziatajacymi;

4) wyposazenia Glownego iZapasowego Stanowiska Kierowania w urzadzenia techniczne 1 sprzet
teleinformatyczny;

5) cigglego nadzoru i utrzymania sprawnosci sprzetu tgcznoscei i teleinformatycznego;
6) wydzielenia niezbednych sit i srodkow do organizacji ochrony i obrony GSK;

7) koordynacji przedsiewzig¢ zwiazanych z zapewnieniem ochrony fizycznej GSK; utrzymywania porzadku
1 bezpieczenstwa W rejonie budynku GSK
i ZSK podczas jego funkcjonowania;

8) sprawowania nadzoru nad funkcjonowaniem transportu oraz obstugg pojazdow wykorzystywanych na
potrzeby Gléwnego i Zapasowego Stanowiska Kierowania;

9) organizacji zaopatrywania w paliwo 1 materiaty eksploatacyjne do w/w pojazdow.

3. Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej do:
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1) organizacji zabezpieczenia medycznego stanu osobowego Glownego i Zapasowego Stanowiska
Kierowania;

2) organizacji zywienia i zaopatrzenia stanu osobowego Glownego i Zapasowego Stanowiska Kierowania
w artykuly codziennego uzytku.

4. Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych do:
1) ustalenia zasad i trybu obiegu informacji niejawnych na Gtownym i Zapasowym Stanowisku Kierowania;
2) nadzoru nad obiegiem informacji niejawnych na GSK i ZSK;
3) wspoldziatania z wlasciwg stuzba ochrony panstwa w zakresie ochrony kontrwywiadowcze;j.

§ 4. Dokumentacja Gtownego i Zapasowego Stanowiska Kierowania Woéjta Gminy Markusy w systemie
kierowania bezpieczenstwem narodowym na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Markusy

Dorota Wasik
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 25/2022
Wéjta Gminy Markusy

z dnia 04 maja 2022 roku

Zatwierdzam
DOKUMENTACJA
GLOWNEGO STANOWISKA KIEROWANIA (GSK)
WOJTA GMINY MARKUSY

na czas pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan

terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny

MARKUSY
maj 2022 r.
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SPIS DOKUMENTOW

1. Instrukcja pracy na Gtéwnym Stanowisku Kierowania Waéjta Gminy Markusy

2. Regulamin Gtownego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Markusy
w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym na czas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

3. Wyposazenie stanowisk dyspozytorskich i stanowisk pomocniczych dla stuzby

dyzurnej

Wyposazenie Gtownego Stanowiska Kierowania Wajta

Wykaz oséb majgcych prawo wstepu do pomieszczen GSK

Osigganie gotowosci obronnej przez GSK

Zabezpieczenie zywnosci, zabezpieczenie medyczne oraz materiaty pedne

© N o Ok

Sity ochrony obiektu, obowigzki wartownika i inspektora biura przepustek
9. Zaciemnianie obiektu

10. Przygotowanie obiektu do ochrony przed $srodkami razenia
11.Organizacja ochrony przeciwpozarowej

12. Arkusz aktualizacyjny

13. Wykaz telefonéw alarmowych
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1. INSTRUKCJA PRACY NA GLOWNYM STANOWISKU KIEROWANIA
WOJTA GMINY MARKUSY
w czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. W czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny
tworzy sie Gtowne Stanowisko Kierowania Wojta Gminy, ktore zapewnia
wykonywanie zadan zwigzanych z kierowaniem bezpieczenstwem narodowym
i obrong panstwa przez Waijta.

2. Stalty dyzur Wodjta Gminy realizuje zadania zapewniajgce ciggtosc
przekazywania decyzji, informacji i dziatan wykonywanych przez GSK.

3. GSK przygotowuje sie w celu zapewnienia ciggtosci podejmowania decyzji
i dziatan dla utrzymania bezpieczehstwa narodowego, realizowanych jako
organ wiodacy (wspotuczestniczgcy) gminie w czasie zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

4. Woijt jako organ wiodgcy (wspoétuczestniczacy) przekazuje decyzje, o ktorych
mowa w pkt. 1, 2 i 3 kierownikom podlegtych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych, przedsiebiorcom oraz innym jednostkom organizacyjnym
( i organizacjom spotecznym), wytypowanym do wykonywania okreslonych
zadan obronnych.

5. GSK, w ramach ktorego funkcjonuje Staty Dyzur w Urzedzie Gminy uruchamia
sie na polecenie Wojewody w celu:

1) wykonywanie okreslonych zadanh na rzecz Sit Zbrojnych,

2) realizacji zadah na rzecz wojewodzkich ( powiatowych ) organow
panstwa,

3) dla potrzeb szkoleniowych i ¢wiczen.

6. Uruchomienie GSK w Urzedzie Gminy moze nastgpic¢ po decyzji os6b majgcych
ustawowe kompetencje do podwyzszania gotowosci obronnej panstwa. Dla
celow szkoleniowo-treningowych i cwiczenh ( w czasie statej gotowosci obronnej
panstwa) jest uruchamiany zarzgdzeniem Woéjta lub osoby przez niego
upowaznione;j.
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7. Odpowiedzialnym za organizacje i funkcjonowanie GSK w Urzedzie Gminy jest
Sekretarz Gminy.

ROZDZIAL I

ZADANIA STALEGO DYZURU WOJTA W STALEJ GOTOWOSCI
OBRONNEJ PANSTWA

§2

1. Stalty Dyzur Wojta w statej gotowosci obronnej panstwa wykonuje zadania
na rzecz systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym, ktore zawarte
sg w Instrukcji dziatania Statego Dyzuru, a ponadto:

1) zadania polegajgce na przekazywaniu informacji i decyzji dotyczgcych
planowania o realizacji zadan obronnych w ramach systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym,

2) w przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa
realizuje zadania przewidziane w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania
Gminy Markusy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny” oraz wykonuje okreslone zadania na rzecz Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk sojuszniczych,

3) w przypadkach zaistnienia kryzysu uruchamia i realizuje zadania
przewidziane w , Planie Zarzgdzania Kryzysowego Gminy Markusy”,

4) wykonuje czynnosci zwigzane z rozkodowaniem i kodowaniem meldunkéw,
prowadzi w tym wzgledzie ewidencje oraz przekazuje je adresatom,

5) nadzoruje i monitoruje system tgcznosci na potrzeby kierowania
bezpieczenstwem narodowym, ze szczegdélnym uwzglednieniem
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa w gminie, dla ktérego organem
wiodgcym jest Starosta,

6) wykonuje procedury zwigzane z gromadzeniem, analizowaniem
i opracowywaniem informacji dotyczgcych planowania i realizacji zadan
obronnych,

7) wykonuje zadania na rzecz systemu informowania, ostrzegania
i powiadamiania o zdarzeniach i podjetych decyzjach dotyczgcych systemu
obronnego panstwa i jego elementdw w oparciu o system wykrywania
i alarmowania,

8) realizuje procedury przestrzegania zasad i trybu obiegu informacji
dotyczgcych gotowosci organu do podjecia zadan i ich realizaciji,

9) realizuje czynnosci w ramach systemu powiadamiania i alarmowania
0 zagrozeniu z powietrza oraz skazeniach i zakazeniach,

10) nadzoruje wykonywanie procedur przejecia srodkoéw do:
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a) rozwiniecia i odtwarzania systemu tgcznosci oraz utrzymania
bezpieczenstwa teleinformatycznego,

b) ochrony i obrony GSK, w tym przed rozpoznaniem i obezwtadnianiem
radioelektronicznym,

c) prowadzenie akcji ratowniczych,

d) przemieszczenia gtdwnego stanowiska kierowania do zapasowego
miejsca pracy,

11)uczestniczy w planowych szkoleniach pracownikbw zapewniajgcych
utrzymanie GSK w gotowosci do jego wykorzystania,

12) nadzoruje realizacje harmonogramow zapotrzebowani okreslajgcych
Swiadczenia na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.

2. Czynnosci dyzurnego Statego Dyzuru Wdéjta po otrzymaniu decyzji, polecenia,
zakodowanego sygnatu w sprawie uruchomienia Statego Dyzuru:

1) zanotowanie tresci przekazywanej informacji,

2) zanotowanie nazwiska osoby przekazujgcej informacje, jej funkcji i numeru
telefonu,

3) zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania
decyzji przez osobe upowazniona,

4) natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji Wéjta (sygnaty
treningowe nalezy przekazywa¢ do pracownika odpowiedzialnego za
sprawy obronne).

3. Przekazywanie informacji wymaga uwierzytelnienia nadawcy i odbiorcy.

ROZDZIAL 1l

ZADANIA WYKONYWANE W WYZSZYCH STANACH GOTOWOSCI
OBRONNEJ PANSTWA PRZEZ GLOWNE STANOWISKO KIEROWANIA
WOJTA

§3

1. Na Gtownym Stanowisku Kierowania zapewnia sie miejsce pracy dla catej
obsady GSK.

2. Po wprowadzeniu wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa GSK Wojta
posiada obsade- grupe operacyjng w sktadzie:

1) Kierownik Statego Dyzuru,
2) Dyzurny,

3) Pomocnik dyzurnego.

MARKUSY
maj 2022 r.

Id: FEOF96C2-BF47-4810-8D41-957FDB1887BB. Podpisany Strona 5



3. Kierownik Statego Dyzuru wykonuje zadania zgodnie z Instrukcjg dziatania
statego dyzuru, ponadto:

1) wykonuje zadania z zakresu planowania, koordynowania i realizacji zadan
przez Gtéwne Stanowisko Kierowania Wéjta Gminy,

2) wykonuje procedury przestrzegania zasad i trybu obiegu informaciji
dotyczgcej gotowosci organu do podjecia zadan i ich realizacji,

3) nadzoruje wykonywanie procedur organizacyjnych stuzacych do
zorganizowania:
a) Zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku,
b) Zabezpieczenia medycznego,
¢) Transportu oraz obstugi pojazdoéw i urzadzenh technicznych,
d) Zaopatrywania w paliwa i materiaty eksploatacyjne,
e) Ostony kontrwywiadowczej,
f) Punktéw zabiegow specjalnych.

4. Dyzurny wykonuje zadania zgodnie z Instrukcjg dziatania Statego Dyzuru,
ponadto:

1. nadzoruje realizacje przedsiewzie¢ zgodnie z dokumentacjg przemieszczenia
i zapewnienia warunkéw funkcjonowania Wojta na GSK,

2. przekazuje decyzje upowaznionych organdw w sprawie uruchomienia
okreslonych zasad wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa oraz przekazuje witasciwym organom informacje o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym
przekazywanie ( przyjmowanie i wysyfanie) meldunkéw oraz informacji do
Starostwa,

a) prowadzi sprawne dziatania majgce na celu przekazywanie otrzymanych
zadan, polecen lub wiadomosci ze szczebla nadrzednego dla Wojta,

b) prowadzi nastuch i przyjmuje sygnaty ostrzegania o zagrozeniu,
c) zbiera informacje o aktualnym miejscu przebywania Wojta,

d) czuwa nad utrzymaniem w sprawnosci srodkdéw tgcznosci znajdujgcych
sie w dyspozycji GSK, a w przypadku stwierdzenia usterek
spowodowanie ich usuniecia,

e) przekazuje zmianie przyjmujgcej dyzur dokumenty, Srodki tgcznosci
i wyposazenie pomieszczen.

5. Pomocnik dyzurnego wykonuje zadania zgodnie z Instrukcjg dziatania Statego
Dyzuru, ponadto:
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1) wykonuje czynnosci zwigzane ze zbieraniem informaciji o sytuacji na terenie
urzedu, a szczegodlnie o sytuacji obronnej i ekonomicznej oraz
wymagajgcych niezwtocznego podjecia decyzji w zakresie organizaciji
wykonania zadan obronnych i usuwania ewentualnych klesk zywiotowych,

2) nadzoruje wykonywanie planu weryfikacji przydziatu obiektéw budowlanych
oraz monitorowania nalezytego ich utrzymania przez Kkolejnych
uzytkownikow.

6. Warunki techniczne i standardy wyposazenia GSK, a w szczegdlnosci
infrastruktura techniczna i wyposazenie, powinny umozliwia¢ efektywne
wypetnianie zadan zespotéw, z zachowaniem ciggtosci ich dziatania i wymiany
informacji podczas pracy oraz mozliwosci pracy w przypadku braku zasilania
zewnetrznego, wystgpienia awarii lub uszkodzenia systemow tgcznosci.

7. Warunki techniczne do pracy zespotow, o ktérych mowa w rozdziale 3 pkt. 1 i
2, zapewniajg pomieszczenia:

1) operacyjne do pracy dla Wojta i GSK,

2) stanowisko dyspozytorskie oraz stanowiska pomocnicze dla stuzb
dyzurnych w liczbie niezbednej do realizacji zadan, w tym dwa stanowiska
dla Statego Dyzuru Wéjta w podwyzszonych stanach gotowosci obronnej
panstwa,

3) zaplecza socjalnego, sanitarnego i technicznego.

8. Wykonywanie zadan natozonych na GSK Wajta Gminy wykonuje sie w czterech
ptaszczyznach:
1) komunikacyjnej,
2) informacyjnej,
3) technologicznej,
4) organizacyjnej.
9. Dyzurny w ramach zmiany przyjmujgcej dyzur wykonuje nastepujgce czynnosci:

1) pobiera dokumentacje Statego Dyzuru, Gtéwnego Stanowiska Kierowania
zgodnie z zamieszczonym w niej opisem dokumentéw,

2) przyjmuje wyposazenie pomieszczenia, w ktorym petniony bedzie dyzur
zgodnie z opisem,

3) zapoznaje sie z , Instrukcjg Statego Dyzuru”, ,Instrukcjg Gtéwnego
Stanowiska Kierowania” oraz zapoznaje pozostate osoby zmiany dyzurnej
i przystepuje do pracy,

4) zapoznaje sie z aktualng sytuacjg, w tym o miejscu pobytu Waijta,

5) sprawdza poprawnos$¢ funkcjonowania technicznych srodkéw tgcznosci
i nawigzuje fgcznosc¢ z stuzbami dyzurnymi:
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a) Organow nadrzednych,
b) Organdéw wspétdziatajgcych,
6) sprawdza stan dyzurnych srodkéw transportowych z kierowcami,

7) potwierdza podpisem fakt przyjecia dyzuru w meldunku zmiany zdajgcej
dyzur w systemie statego dyzuru wyszczegodlniajgc stwierdzone braki
i niedociggniecia,
8) sktada meldunek o przyjeciu dyzuru kierownikowi statego dyzuru GSK.
10. Dyzurny w ramach zmiany zdajgcej dyzur wykonuje nastepujgce czynnosci:

1) sporzgdza w formie pisemnej meldunek z przebiegu dyzuru petionego
w systemie statego dyzuru,

2) zapoznaje zmiane przyjmujgcg dyzur z sytuacjg na terenie gminy oraz
otrzymanymi zadaniami,

3) przekazuje zmianie przyjmujgcej dyzur wszystkie sprawy niezatatwione
i wskazuje sposob ich zatatwienia,

4) informuje zmiane przyjmujgcg dyzur o miejscu pobytu Wajta oraz wydanych
przez niego dyspozycjach.

ROZDZIAL IV

OBOWIAZKI OSOB FUNKCYJNYCH StUZBY DYZURNEJ GLOWNEGO
STANOWISKA KIEROWANIA WOJTA W STALEJ SIEDZIBIE

§4

1. Kierownik Statego Dyzuru podlega bezposrednio Wojtowi i jest przetozonym
catej zmiany dyzurnej GSK w statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy.

2. Kierownik Statego Dyzuru odpowiada za:
1) organizacje i prawidtowe funkcjonowanie stuzby dyzurnej GSK,

2) zabezpieczenie rozwijania GSK w zapasowym miejscu pracy i jego
funkcjonowanie do czasu przemieszczenia grupy operacyjnej,

3) nadzér nad utrzymaniem witasciwego stanu technicznego sprzetu
specjalistycznego i technicznego przydzielonego na GSK,

4) zgrywanie wszystkich sit i srodkéw uczestniczgcych w rozwijaniu systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym,

5) funkcjonowanie i  efektywne  wykorzystanie = posiadanego  sprzetu
automatyzowanego systemu kierowania, informatycznego, srodkéw tgcznosci,
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6) organizacje obiegu informacji i dokumentow pomiedzy stanowiskami Urzedu
Gminy i organdw, dla ktorych Woijt jest organem wiodgcym.

3. Do podstawowych obowigzkow kierownika Statego Dyzuru nalezy:
1) kierowanie i organizowanie pracy zmiany dyzurnej GSK Urzedu Gminy,

2) planowanie, koordynowanie i analiza podstawowych przedsiewzie¢ Urzedu
Gminy,

3) sprawowanie nadzoru w zakresie catoksztattu prac dotyczgcych
przygotowania i zabezpieczenia funkcjonowania GSK,

4) realizacja zadan zleconych przez Woijta,

5) kierowanie przygotowaniem Urzedu i organéw wspotuczestniczacych do
wykonania czynnosci zwigzanych z osigganiem podwyzszonych stanow
gotowosci obronnej panstwa i zadan mobilizacyjnych,

6) utrzymywanie wspoétpracy z jednostkami i instytucjami wojskowymi oraz
organami administracji rzgdowej i samorzgdowej, a takze organizacjami
spotecznymi w zakresie problematyki zleconej przez Wojta,

7) nadzorowanie realizacji zadan przez osoby funkcyjne i samodzielne
stanowiska,

8) wydawanie polecen dyzurnemu i pomocnikowi dyzurnego w sprawach
zwigzanych z petnieniem stuzby dyzurnej,

9) okreslanie kierunkow i sprawowanie nadzoru nad utrzymaniem, rozbudowa,
funkcjonalnos$cig i modernizacjg pomieszczen GSK,

10)organizowanie pracy GSK (przyjmowanie meldunkdédw o zdaniu i przyjeciu
dyzuru, udzielanie instruktazu, kontrola),

11)utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji GSK,

12)opracowywanie na podstawie meldunkdéw zbiorczych informacji dla Wojta,
13)systematyczne szkolenie sktadu osobowego GSK Wéjta Gminy,

)

14)zabezpieczanie w miare potrzeb Srodkdéw materiatowych i technicznych
niezbednych do wtasciwego funkcjonowania GSK Wjta,

15)czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej
w zakresie zadan wykonywanych przez GSK Wajta Gminy,

16)sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw bhp i ppoz. Przez
obsade osobowg GSK,

17)wspotpraca z Komendantem Policji w zakresie ochrony i obrony GSK
w statej siedzibie.

4. Dyzurny podlega bezposrednio kierownikowi Statego Dyzuru.
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5. Dyzurny odpowiada za funkcjonowania i efektywne wykorzystanie posiadanego
sprzetu zautomatyzowanego systemu kierowania, informatycznego i srodkow
tgcznosci, organizacje obiegu informacji i dokumentéw pomiedzy stanowiskami
Urzedu Gminy i organami, dla ktérych Wéjt jest organem wiodgcym.

6. Do podstawowych obowigzkéw dyzurnego nalezy:

1) po powiadomieniu przez dyzurnego Statego Dyzuru o wprowadzeniu
podwyzszonego Stanu gotowosci obronnej panstwa, natychmiastowe
stawienie sie na stanowisku kierowania i zapoznanie sie z aktualng sytuacja,

2) stata znajomos$¢ miejsca pobytu Wojta Gminy
3) utrzymywanie w sprawnosci technicznej srodkow tgcznosci,
4) wyznaczenie zadan dla pomocnika dyzurnego i kierowanie jego praca,

5) doktadna znajomos$¢ struktury gminnego systemu kierowania i systemu
statych dyzurdéw oraz jego uruchamiane w oparciu o opracowane w tym celu
dokumentacje,

6) umiejetnos¢ obstugi technicznych srodkéw wspomagania decyzyjnego
i technicznych srodkow tgcznosci,

7) prowadzenie dokumentaciji stanowiska kierowania, a na zakonczenie dyzuru
sporzgdzenie meldunku z jego przebiegu,

8) sporzgdzenie meldunkow, analiz i informacji dla Wojta ( ewentualny nadzoér
nad ich sporzgdzaniem ),

9) w czasie prowadzenia rozmow za pomocg technicznych srodkéw tgcznosci
i prowadzonej korespondenciji, przestrzegac i czuwaé nad przestrzeganiem
przepisdw o ochronie informacji niejawnych,

10) W przypadku powstania pozaru postepowac zgodnie z instrukcjg p.poz.

7. Pomocnik dyzurnego podlega bezposrednio dyzurnemu.

8. Pomocnik dyzurnego odpowiada za funkcjonowanie i efektywne wykorzystanie
posiadanego sprzetu zautomatyzowanego systemu kierowania,
informatycznego i srodkéw tgcznosci, przekazywanie informacji i dokumentéw
pomiedzy stanowiskami Urzedu Gminy i organami, dla ktérych Wdjt jest
organem wiodgcym.

9. Do podstawowych obowigzkéw pomocnika dyzurnego nalezy:

1) po powiadomieniu przez dyzurnego statego dyzuru o wprowadzeniu
podwyzszonego stanu gotowosci obronnej panstwa, natychmiastowe
stawienie sie na stanowisku kierowania i zapoznanie sie z aktualng sytuacja,

2) realizowac¢ zadania natozone przez dyzurnego,
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3) umiejetnos¢ obstugi technicznych srodkéw wspomagania decyzyjnego
i technicznych srodkéw tgcznosci,

4) w czasie prowadzenia rozmow za pomocg technicznych srodkdéw tgcznosci,
przestrzegac przepiséw o ochronie informaciji niejawnych,

5) w przypadku powstania pozaru postepowac zgodnie z instrukcjg p.poz.,

6) czasowe opuszczenie miejsca petnienia dyzuru mozliwe jest tylko za zgodag
dyzurnego.

ROZDZIAL V
INFORMACJE DODATKOWE
§5

W przypadku otrzymania sygnatu o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania
ISWA/ lub informacji o wystgpieniu nadzwyczajnych zagrozen spowodowanych sitami
przyrody lub awarig obiektow technicznych /skazenie srodkami promieniotwdrczymi
lub chemicznymi, powodzie, zniszczenia na skutek silnej wichury, opady sniegu,
zawieje, itp./ nalezy powiadomic:

1) Wojta Gminy,
2) Sekretarza Gminy,
3) Podinspektora ds. ZK i OC.

Dyzurni nie moqga opuszczacé miejsca petnienia stuzby bez zgody kierownika Stateqo
Dyzuru lub osoby jej zastepujgcej.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE
§6
1. Zmiana petnigca stuzbe nosi identyfikator z napisem ,, STALY DYZUR’.

2. Prawo spozywania positkbw oraz czas odpoczynku reguluje kierownik Statego
Dyzuru.

3. Prawo wstepu do pomieszczen stanowiska kierowania ( Statego Dyzuru) majg
osoby wymienione w zatgczniku Instrukcji Statego Dyzuru.

4. Dyzurni w okresie dyzuru nocnego mogg odpoczywac na zmiane w pomieszczeniu
Statego Dyzuru.

5. Stuzba dyzurna moze korzysta¢ z pomocy medycznej:
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O W razie niedyspozycji chorobowej — z pomocy lekarskiej,

O W przypadku lekkiego zranienia korzysta ze sSrodkow opatrunkowych
znajdujgcych sie w apteczce pierwszej pomocy z pomieszczenia Statego
Dyzuru,

O W nagtych przypadkach choroby dyzurny wzywa pogotowie ratunkowe ( tel.
112) i powiadamia odpowiedzialnego za organizacje i funkcjonowanie Statego
Dyzuru.

§7

1. Catos¢ dokumentow Stanowiska Kierowania i Statego Dyzuru przechowuje sie w
oddzielnej teczce wiasciwie opisanej, w miejscu wyznaczonym przez Wéjta Gminy
w szafie (pok. nr 3).

2. Organizacja ochrony przeciwpozarowej odbywa sie zgodnie z Instrukcjg
bezpieczenstwa pozarowego w Urzedzie Gminy Markusy.
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2. REGULAMIN ORGANIZACYJNY GLOWNEGO STANOWISKA
KIEROWANIA WOJTA GMINY MARKUSY

w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym na czas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Podstawe prawng opracowania regulaminu stanowi Rozporzgdzenie Rady Ministréw
z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz.U.2004.98.978).

§2

Regulamin okresla strukture organizacyjng oraz tryb pracy Gtéwnego Stanowiska
Kierowania Wojta Gminy, a takze zakresy dziatania jego komorek organizacyjnych.

§3
Cel organizacji Gtéwnego Stanowiska Kierowania ( GSK) Wéjta Gminy Markusy:

1. Gtéwnym celem organizacji GSK jest zapewnienie ciggtosci podejmowania decyzji
i dziatan dla utrzymania bezpieczehstwa narodowego oraz realizacji zadan
wynikajgcych z Planu Operacyjnego funkcjonowania Gminy Markusy w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w ramach
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym.

2. Stanowisko kierowania zapewnia:

1)taczno$¢ z przetozonymi, ze wszystkimi komoérkami urzedu, z podlegtymi
i nadzorowanymi jednostkami organizacyjnymi, z sgsiednimi gminami, a takze ze
stanowiskiem kierowania Starosty Elblgskiego i Wojewody Warminsko-
Mazurskiego,

2) mozliwos¢ kierowania procesem realizacji zadan zawartych w Planie operacyjnym
gminy,

3) ciggte i terminowe przygotowanie informacji potrzebnych Waéjtowi Gminy,

4) przygotowanie okreslonego planu dziatania oraz opracowania niezbednych
dokumentow w procesie kierowania,

5) sprawne kierowanie podlegtymi jednostkami organizacyjnymi,

6) przygotowanie oraz przesytanie meldunkéw i sprawozdan do Starosty Elblgskiego,
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7) prowadzenie rozpoznania i analize informacji rozpoznawczych ze wszystkich
dostepnych zZrodet,

8) koordynacje potrzeb zabezpieczenia logistycznego,

9) kontrole realizacji zadan.
§4
Zadania realizowane w ramach Gtéwnego Stanowiska Kierowania:
1. Uruchomienie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

procedur wynikajgcych z Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Markusy
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czasu wojny.

2. Przekazywanie decyzji upowaznionych organow w sprawie okreslonych zadan
wynikajgcych z POF Gminy Markusy oraz przekazywania wtasciwym organom
informacji o stanie realizacji poszczegdélnych zadan.

§5
1. Miejsce Gtébwnego Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy w statej siedzibie jest
budynek Urzedu Gminy Markusy, Markusy 82, 82-325 Markusy.

2. Stanowisko Kierowania podlega bezposrednio Wojtowi Gminy.

§6
Zasady uruchamiania Gtéwnego Stanowiska Kierowania:

1. Gtébwne Stanowisko Kierowania uruchamia sie na polecenie Wojewody
Warminsko-Mazurskiego.

2. Uruchomienie GSK w Urzedzie Gminy moze nastgpi¢ po decyzji oséb majgcych
ustawowe kompetencje do podwyzszania gotowosci obronnej panstwa. Dla celéw
szkoleniowo-treningowych i ¢wiczen ( w stanie statej gotowosci obronnej panstwa)
GSK uruchamiany jest Zarzgdzeniem Wojta lub osoby przez niego upowaznione.

3. Odpowiedzialnym za organizacje i funkcjonowanie GSK w Urzedzie Gminy jest
Sekretarz Gminy.

Il. STRUKTURA | PODSTAWOWE ZADANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
GLOWNEGO STANOWISKA KIEROWANIA

§7

1. Gitéwne Stanowisko Kierowania to odpowiednio przygotowane i wyposazone
miejsce, w ktdérym rozmieszcza sie organ administracji publicznej ( lub jego czesc)
wraz z elementami zabezpieczenia. W czasie dziatan Urzad ( lub jego czes¢) mogag
by¢ rozmieszczone w swojej statej siedzibie lub zapasowym miejscu pracy,
z ktérego Wijt Kieruje podlegtymi mu strukturami, organizuje i koordynuje ich
wspotdziatanie. Gtéwne Stanowisko Kierowania stanowi podstawowe miejsce
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pracy Wojta oraz tej czesci urzedu, ktéra jest niezbedna do realizacji zadan
obronnych.

2. Gtéwne Stanowisko kierowania przeznaczone jest do bezposredniego kierowania
podlegtymi i nadzorowanymi jednostkami organizacyjnymi. Praca na nim
prowadzona jest w systemie dwuzmianowym.

3. Struktura organizacyjno— funkcjonalna Gtéwnego Stanowiska Kierowania tworzona
jest na bazie pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Markusy.

STRUKTURA GELOWNEGO STANOWISKA KIEROWANIA WOJTA

ZESPOL KIEROWANIA
Gabinet Obronny wdéjta

WEZEL tAc2N0§C|_ GRUPA LOGISTYCZNA
Grupa Ostrzegania i Grupa Operacyjna
Alarmowania

Biuro Informacji Niejawnych

§8

1. Zespot kierowania — Gabinet Obronny Wéjta, to zespét sktadajgcy sie z grup
zadaniowych odpowiednio zorganizowanych lub pojedynczych osdb majgcych
wyraznie okre$lone relacje podporzadkowania, uprawnienia, odpowiedzialnosci,
0golne zasady dziatania, a takze okreslone procedury dziatania. Gabinet Obronny
Wijta jest zasadniczym elementem Gtownego Stanowiska Kierowania Wojta
odpowiedzialnym za planowanie, organizacje dziatan i kierowanie gming
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2. Struktura organizacyjna Gabinetu Obronnego Wojta obejmuije:

1) Wojta;

2) Gminny Zespot Zarzgdzania Kryzysowego lub jego czes¢ w zaleznosci od
potrzeb;

3) obsade osobowg statego dyzuru;

4) osoby — specjalisci wzywani doraznie przez Wojta.

3. Zasadnicze zadania Gabinetu Obronnego Wojta:

1) zapewnienie przeptywu informacji wewngtrz GSK i pomiedzy SK organow
zewnetrznych;
2) ciggte zbieranie informacji o funkcjonalnym potencjale gospodarczym gminy;

3) state analizowanie aktualnych mozliwosci gospodarczo-ekonomicznych gminy;
4) uaktualnianie bazy danych o zagrozeniach;
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5) zapewnienie 24 — godzinnych dyzurow w systemie Statego Dyzuru Wéjta Gminy;

6) zabezpieczenie teleinformatyczne, w tym w zakresie tgcznosci wewnetrznej
i zewnetrznej;

7) zabezpieczenie zapasow srodkéw materiatowych i technicznych;

8) ustalanie faktycznych potrzeb ludnosci poszkodowanej w celu udzielenia pomocy
socjalno - bytowej oraz medycznej;

9) koordynowanie przeptywu wiadomosci dla medidw;

10) zbieranie wiadomosci o sytuacji spotecznej w obszarze dziatan.

4. Wezet tgcznosci to zespdt sit i srodkéw technicznych, wyznaczeni pracownicy,
zapewniajgcy Wojtowi przeptyw wiadomosci wewnatrz Gtéwnego Stanowiska
Kierowania oraz tgczno$¢ z jednostkami nadrzednymi oraz podlegtymi
i podporzgdkowanymi;

5. Grupa logistyczna, sg to wyznaczeni pracownicy - organizuje wszechstronne
zabezpieczenie funkcjonowania gtownego stanowiska kierowania (medyczne,
transportowe, zaopatrywania w paliwo i artykuty zywnosciowe).

6. Biuro informacji niejawnych zapewnia bezpieczenstwo obiegu dokumentéw
i informacji niejawnych na Gtéwnym Stanowisku Kierowania.

ll. OBIEG INFORMACJI NA GLOWNYM STANOWISKU KIEROWANIA

§9

1. Kierowanie pozamilitarng obrong gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny realizowane bedzie przez Wojta Gminy
Markusy, ze stanowiska kierowania znajdujgcego sie w Dotychczasowym Miejscu
Pracy (DMP).

2. Obieg informacji zapewnia sie dla potrzeb Wojta Gminy poprzez zbieranie,
przechowywanie, przetwarzanie oraz sprawne przekazywanie informacji organom
i podlegtym komoérkom organizacyjnym rozmieszczonym na stanowiskach
kierowania oraz przekazywanie zadan podlegtym ogniwom wykonawczym.

3. W obiegu informacji przekazywanie sygnatébw alarmowania, ostrzegania
i powiadamiania objete jest priorytetowo.

4. Wymiane informacji miedzy komérkami organizacyjnymi prowadzi sie niezwtocznie
po ich otrzymaniu. Do przekazywania tych informacji wykorzystuje sie techniczne
Srodku tgcznosci przewodowej i bezprzewodowej oraz informatyczne systemy
tacznosci, a takze kontakty bezposrednie miedzy zainteresowanymi
przedstawicielami komérek organizacyjnych.
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IV. PELNIENIE SLUZBY NA GLOWNYM STANOWISKU KIEROWANIA

§10

W celu utrzymania ciggtosci przekazywania decyzji Wéjta w sprawie uruchomienia
okreslonych zadah ujetych w Planie operacyjnym funkcjonowania gminy, a
wynikajgcych z wprowadzenia stanu gotowosci obronnej panstwa czasu wojny
utrzymuje sie Staty Dyzur, ktéry realizuje nastepujgce zadania:

1) uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organow w sprawie uruchomienia

okreslonych zadan wynikajgcych z wprowadzania wyzszych stanoéw gotowosci
obronnej panstwa;
3) zapewnienie przekazywania decyzji Wojewody oraz innych uprawnionych
organow w zakresie uruchamiania realizacji zadan ujetych w ,Planie operacyjnym
funkcjonowania Urzedu Gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”;

4) powiadomienie pracownikdw urzedu o zagrozeniach oraz o obowigzku
niezwtocznego stawienia sie we wskazanym miejscu — zgodnie z planem
powiadamiania;

5) utrzymanie w ramach wspotdziatania, tgcznosci ze statymi dyzurami wszystkich
jednostek zewnetrznych wspotdziatajgcych z Urzedem w realizacji zadan
operacyjnych;

6) przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie sygnatow
i decyzji dotyczgcych podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, gotowo$ci
w zakresie obrony cywilnej, Swiadczen na rzecz sit zbrojnych, a takze alarmowania
w ramach powszechnego ostrzegania oraz o zagrozeniach ekologicznych
i katastrofach;

7) ewidencjonowanie i przekazywanie meldunkdéw i wiadomosci.

V. ZASADY ROZWIJANIA, FUNKCJONOWANIA | PRZEMIESZCZANIA URZEDU
NA ZAPASOWE MIEJSCE PRACY (ZMP)

§ 11

1. Polecenie ( sygnat ) dotyczgce rozwijania wojennego systemu kierowania, a w tym
Gtownego Stanowiska Kierowania Woéjta Gminy Markusy przekazywane jest
Wojtowi z Wojewoddzkiego Centrum zarzgdzania Kryzysowego Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego.

2. W swojej statej siedzibie Gtowne Stanowisko Kierowania rozwija sie w oparciu
o budynek Urzedu Gminy.

3. Zapoczagtkowanie rozwiniecia Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wojta stanowi
uruchomienie pracy Statego Dyzuru.
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4. Gtéwne Stanowisko Kierowania Wojta rozwija sie w stanie gotowosci obronnej
panstwa czasu wojny.

5. Rozwijaniem Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wdjta kieruje Zastepca Wojta lub
inna upowazniona przez Wajta osoba.

§12

W celu zapewnienia sprawnego rozwijania i funkcjonowania GSK W¢jta realizuje sie

przedsiewziecia:

1. W stanie statej gotowosci obronnej panstwa w Urzedzie Gminy Markusy realizuje
sie przedsiewziecia zapewniajgce rozwiniecie Systemu Kierowania Waéjta Gminy:

1) uaktualnia sie Plan operacyjny funkcjonowania Gminy Markusy w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz inne
dokumenty planistyczne,

2) utrzymuje sie w gotowosci do dziatania stan osobowy oraz zaplecze techniczne w
celu przystgpienia do rozwiniecia poszczegolnych ogniw Systemu Kierowania
Wjta Gminy,

3) utrzymuje sie obronny system fgcznosci w gotowosci do przyjecia i przekazania
sygnatéw, w tym zadan zawartych w POF Gminy Markusy.

2. W stanie gotowos$ci obronnej panstwa czasu kryzysu:

1) uaktualnia sie regulamin organizacyjny funkcjonowania Urzedu Gminy Markusy
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

2) przygotowuje sie do rozwiniecia Druzyne Wykrywania i Alarmowania (DWA),

3) uruchamia sie Staty Dyzur Wéjta Gminy Markusy,

4) wzmacnia sie ochrone Urzedu,

5) uaktualnia sie dokumentacje, przygotowuje sie niezbedne sity i Srodki do
przemieszczenia Urzedu na Zapasowe Miejsce Pracy (ZMP).

3.W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny:

1) rozwija sie Gtéwne Stanowisko Kierowania Wojta w swojej statej siedzibie,

2) podejmuje sie czynnosci organizacyjno-techniczne przygotowujgce przejscie na
Zapasowe Miejsce Pracy,

3) wprowadza sie strukture organizacyjng urzedu zgodnie 2z regulaminem
funkcjonowania Urzedu Gminy Markusy w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

4) realizuje sie przedsiewziecia ujete w formie zadan operacyjnych okreslone w POF
Gminy Markusy.

§13
Zapasowe Miejsce Pracy rozwijane jest poza statg siedzibg Wdjta ktorego lokalizacja

okreslona zostata w Planie Operacyjnym funkcjonowania Gminy i uzgodniona z
Wojewoda.
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§ 14

Przygotowanie Zapasowego Miejsca Pracy obejmuje:

1. Opracowanie dokumentacji zwigzanej z przemieszczaniem i zapewnieniu
warunkéw do funkcjonowania Urzedu w ZMP.

2. Utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacje infrastruktury w czasie pokoju.

Wyposazenie w urzgdzenia tgcznosci.

4. Wyposazenie w urzagdzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy
i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku.

5. Ochrone na oddziatywanie srodkdw rozpoznania i rzenia przeciwnika.

6. Zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku,
zabezpieczenia medycznego, transportu oraz obstugi pojazddéw i urzgdzen
technicznych, zaopatrywania w paliwa i materiaty eksploatacyjne, zorganizowanie
systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz o skazeniach
i zakazeniach.

7. Szkolenie pracownikéw zapewniajgcych ZMP i GSK w gotowosci do ich
uruchomienia.

[98)

§ 15

1. Praca w Zapasowym Miejscu Pracy trwa w systemie catodobowym. Jej ciggto$¢
zapewnia sie przez wprowadzenie zmianowego systemu pracy.

2. Zmiany na ZMP odbywajg sie co 12 godzin. Pierwsza zmiana (dzienna) trwa od
godz. 7:30 do 19:30. Druga zmiana (nocna) trwa od 19:30 do 7:30.

§16

Na polecenie Wojta Gminy przemieszczenie obsady GSK na ZMP organizuje osoba
upowazniona przez Waijta i jest ona bezposrednim wykonawcg tego przedsiewziecia.

§17

1. Regulamin Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Markusy w systemie
kierowania bezpieczenstwem narodowym na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny jest aktem normatywnym, ktory wprowadza Wit
w celu zapewnienia ciggtosci podejmowania decyzji i dziatan dla utrzymania
bezpieczenstwa narodowego, w tym realizacji zadan operacyjnych.

Bezposredni nadzér nad catoksztaltem dziatalnosci GSK sprawuje Wojt Gminy, ktéry

jest przetozonym wszystkich pracownikéw znajdujgcych sie na GSK.
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3. WYPOSAZENIE STANOWISK DYSPOZYTORSKICH | STANOWISK
POMOCNICZYCH DLA SLUZBY DYZURNEJ

Stanowisko dyspozytorskie i stanowiska pomocnicze sg wyposazone standardowo w:

1. urzadzenia tgcznosci przewodowej i bezprzewodowej z podmiotami uwzglednionymi
w Planie zarzgdzania kryzysowego zapewniajgce ich alarmowanie, dysponowanie
i wspotdziatanie, a takze zapewniajgce przekazywania informacji kierujgcym
dziataniami w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub ich usuniecia oraz
system tgcznosci na potrzeby kierowania bezpieczenstwem narodowym, ze
szczegolnym uwzglednieniem podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
w gminie,

2. system teleinformatyczny kompatybilny z systemami funkcjonujgcymi w kazdym
z pozostatych zespotdbw oraz procedury gromadzenia, analizowania
i opracowywania informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych
w oparciu o baze danych sit i Srodkow wojewodztwa, powiatu, gminy,

3. mapy operacyjne standardowe i cyfrowe oraz specjalistyczne oprogramowanie
prognostyczno-planistyczne, a takze dokumentacje i procedury dla gmin oraz
priorytety w zakresie przekazywania informacji i decyzji zgodnie z § 6
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. oraz procedury
przekazywania informacji i decyzji na potrzeby wykonywania zadan obronnych,

4. system uruchamiania ostrzegania i alarmowania ludnosci oraz system na potrzeby
informowania, ostrzegania i powiadamiania o zdarzeniach i podjetych decyzjach
dotyczacych systemu obronnego panstwa i jego elementow w oparciu o system
wykrywania i alarmowania.
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4. WYPOSAZENIE GLOWNEGO STANOWISKA KIEROWANIA WOJTA

Wykonywanie zadan natozonych na Stanowisko Kierowania Wojta wymaga
odpowiedniego zabezpieczenia.
Zabezpieczenie SK wykonuje sie w czterech ptaszczyznach:
* komunikacyjnej,
* informacyjnej,
* technologicznej,
* organizacyjnej.

1. Ptaszczyzna komunikacyjna

Ptaszczyzna komunikacyjna to tgcznos¢, systemy elektronicznej wymiany
danych oraz komunikacja gtosowa za pomocg technicznych srodkow tgcznosci.
Ptaszczyzna ta zapewnia dwukierunkowg niezawodng tgczno$¢é odporng na
zaktdcenia w relacji Stanowisko Kierowania Wojta — Stanowisko Kierowania Starosty i
Wojewody, SK strazy na terenie Gminy Markusy.

Ptaszczyzna komunikacyjna opiera sie na tgcznosci radiowej, telefonicznej
przewodowej i bezprzewodowej, a takze na komunikacji komputerowej.

tacznos¢ radiowa to radiotelefony z odpowiednimi parametrami technicznymi.
Najlepiej sprawdzajgcy sie system komunikacji w sytuacjach kryzysowych. Podsystem
tgcznosci radiofonicznej stuzy do wymiany informacji ze Starostwem Powiatowym w
Elblggu i sgsiednimi gminami.

Jako podstawowy sposob tgcznosci wykorzystywana jest tgcznos¢ telefoniczna
przewodowa z wykorzystaniem centrali bedgcej w dyspozycji Urzedu Gminy.
Podstawowe numery to:
| i Il stanowisko dyspozytorskie stuzby dyzurnej oraz kierownik Statego Dyzuru.

tacznosc¢ telefoniczna bezprzewodowa jest realizowana poprzez telefony
komérkowe. Te pierwsze z racji wykorzystywania naziemnych stacji nadawczych nie

we wszystkich zagrozeniach zdajg egzamin niezawodnosci.
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Podsystem tacznosci bezprzewodowej GSM w Urzedzie Gminy:

*  Wjt Gminy: Pani Dorota Wasik — 606 566 771
» Sekretarz Gminy: Pan Piotr Strézek — 669 465 438

» Podinspektor ds. ZK, OC i EL,: Pani Anita Sokotowska — 605 346 991
Komunikacja sieciowa jest realizowana w oparciu o sie¢ wewnetrzng Urzedu

Gminy Markusy oraz dostep do Internetu. System teleinformatyczny wykorzystywany
w Urzedzie Gminy oparty jest o standardowg sie¢ LAN. W wydzielonym pomieszczeniu
na |l pietrze budynku Urzedu Gminy znajduje sie gtowny serwer informatyczny. Serwer
ten wyposazony jest w modut zasilania awaryjnego (UPS). Ponadto Stanowisko
Kierowania Wojta wykorzystuje niezalezny dostep do internetu z oddzielnymi kontami
e-mail:

markusy@data.pl

sekretarz@markusy.profost.pl

zarzadzanie@markusy.prohost.pl

Celem zachowania kompatybilnosci z innymi systemami pozostatych zespotéw
wykorzystywany jest system operacyjny MS WINDOWS oraz pakiet biurowy. Na

kazdym komputerze zainstalowane jest oprogramowanie antywirusowe ESET.

2. Ptaszczyzna informacyjna

Ptaszczyzna informacyjna to przede wszystkim zrédta informacji, punkty
docelowe jej dystrybucji, a takze formy jej gromadzenia i prezentacji. Informacja jest
podstawg w procesie monitorowania zagrozen | podejmowania dziatan
koordynacyjnych. Wéjt jako wspoétczesny menadzer funkcjonuje w deficycie czasu,
dlatego informacja dla niego powinna byC przedstawiana w sposob graficzny
(diagramy, schematy, wykresy), jak najmniej stowa pisanego. Jest to zasada
nowoczesnego wspomagania podejmowania decyzji i ptaszczyzna informacyjna
powinna by¢ jej podporzgdkowana. Specjalistyczne  oprzyrzadowania
i oprogramowanie systemu, zapewnia mozliwos¢ multimedialnej prezentacji danych.

Elektroniczna baza danych, wykorzystujgca zaawansowang technike
komputerowg, wspomagana zobrazowaniem przestrzennym i mozliwosciami jej
elektronicznej dystrybucji jest podstawowym elementem ptaszczyzny informacyjne;.
Baza danych wymaga statego pozyskiwania i aktualizowania informacji. W tym celu,
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w procesie pozyskiwania informacji uwzglednia sie wszystkie mozliwe podmioty,
a takze inne zrédta kazdorazowo ustala sie sposob, czestotliwos¢ i forme
przekazywania informacji.

Proces dystrybucji informacji uwzglednia mozliwos¢ przesytania danych
z terenu poprzez tgcznos¢ bezprzewodowqg (telefony komorkowe). W przypadku
wystgpienia sytuacji o znamionach kryzysu spoteczenstwo oczekuje od administracji
natychmiastowych dziatan antykryzysowych. Jedyng drogg informowania
spoteczenstwa o podjetych dziataniach sg s$rodki masowego przekazu. Ludnosc¢
powinna byc¢ informowania w sposob zwyczajowo przyjety. Tak wiec, media w sytuac;ji
kryzysowej odgrywajg kluczowg role. Zachodzi koniecznos$¢ regularnych spotkan
z przedstawicielami lokalnych mediéw i przekazywanie wszelkich istotnych dla
spoteczenstwa informacji w sposob rzetelny, bezstronny i mozliwie petny. Nalezy
unikaC niedomoéwien, przektaman, poétprawd, ktamstw zamierzonych lub
nieSwiadomych. Nalezy odpowiednio przygotowac dziennikarzy, aby mieli oni pojecie
o tym, co sie dzieje, w celu unikniecia manipulacji nieswiadomie dostepng i nie
powigzang ze sobg informacja.

Poprzez media nalezy staraC sie opanowa¢ emocje spoteczne, wskazac
wiasciwy sposob zachowania ludnosci, np. drogi ewakuacji, punkty pomocy spoteczne;j
itp.

W kontaktach z mediami nalezy przestrzegac kilka zasad:
- maksymalna otwartosc,
- brak propagandy,
- szybkos¢ informowania przygotowaé dane, zwiezto$¢ i jednoznacznosc), -
w czasie sytuacji kryzysowej zajgc sie tylko nig,
- unikanie zamieszania i nieporozumien.
Wystepuje potrzeba ograniczania dostepu do informacji — pozyskiwanie informacji

tylko od oséb wyznaczonych.

3. Plaszczyzna technologiczna

Ptaszczyzna technologiczna obejmuje szeroko rozumiang infrastrukture
informatyczno— informacyjng, a w niej:
SPRZET (hardware):

MARKUSY
maj 2022 r.

Id: FEOF96C2-BF47-4810-8D41-957FDB1887BB. Podpisany Strona 23



1)

2)

stanowiska komputerowe sg potgczone miedzy sobg tworzgc sie¢ LAN,
umozliwiajgcag stabilng wspétprace. Konfiguracja poszczegdlnych zestawow
w zaleznosci od potrzeb,

komputerowe urzadzenia peryferyjne: drukarki formatu A-4,

3) sieC komputerowa LAN obejmuje wszystkie pomieszczenia Gtéwnego
Stanowiska Kierowania Woaijta.

OPROGRAMOWANIE (software):

1)

2)

3)
4)
5)
6)

standardowe oprogramowanie, dajgce wspolng platforme wymiany informac;ji
z innymi podmiotami SK,

oprogramowanie proste w obstudze, szybkie w uzyskiwaniu pozgdanych
efektdw, dajgce niewielkie mozliwosci manewru podczas analizy,

oprogramowanie sieciowe,
oprogramowanie biurowe,
oprogramowanie wymiany informacji w sieciach,

oprogramowanie umozliwiajgce dostep do istniejgcych baz danych Urzedu.

4. Ptaszczyzna organizacyjna

Ptaszczyzna organizacyjna to odpowiednia struktura SK, obsada etatowa

i obowigzki pracownikéw.

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

Obejmuje ona:

precyzyjny zakres obowigzkow kazdego z pracownikow SK,

pozyskiwanie niezbednych informacji,

wstepna analiza informaciji (za duzo informacji doprowadza do dezinformacji),
dystrybucja informacii,

przeprowadzenie wstepnej analizy sytuaciji,

podjecie okreslonych krokéw okreslonych procedurami reagowania,
przedstawienie graficzne sytuaciji,

przedstawienie Wojtowi wstepnych rozwigzan,

zabezpieczenie funkcjonowania SK,

sporzadzanie okreslonych meldunkdéw, sprawozdan itp.,

10) zabezpieczenie kancelaryjne Urzedu po godzinach pracy.
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Staty Dyzur Waijta funkcjonuje na podstawie Zarzgdzenia nr 23/2022 Wojta Gminy
Markusy z dnia 29 kwietnia 2022 r., w sprawie organizacji, uruchamiania
i funkcjonowania systemu Statego Dyzuru Wojta Gminy Markusy w stanach gotowosci
obronnej panstwa.

Staty Dyzur, jako element Stanowiska Kierowania zapewnia Wojtowi
funkcjonowanie w ramach systemu kierowania bezpieczenstwem panstwa w wyzszych
stanach gotowos$ci obronnej panstwa. Stanowisko Kierowania realizuje zadania
wynikajgce z faktu petnienia przez Wojta funkcji Szefa Obrony Cywilnej Gminy
w zakresie informowania, ostrzegania i alarmowania ludnosci, a takze zapewnienia
informacji z Szefem Obrony Cywilnej Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, a takze
Szefami Obrony Cywilnej Gmin i Powiatu Elblgskiego.

Staty Dyzur, jako element Stanowiska Kierowania jest komdrkg organizacyjng
opartg na pracownikach Urzedu Gminy, ktéra jest uzupetniana zgodnie z procedurg
wewnetrzng o imiennie wyznaczonych pracownikéw Urzedu Gminy, podlegajg oni
systematycznym szkoleniom, ktérymi kieruje kierownik Statego Dyzuru.

W sytuacjach wymagajgcych zintensyfikowania prac Statego Dyzuru
w uzgodnieniu z Wojtem organizuje zmianowg prace Statego Dyzuru w petnej

obsadzie. Strukture organizacyjng zawiera Instrukcja dziatania Statego Dyzuru.

W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu praca zmianowa
GSK z zapewnieniem funkcjonowania:
1) Gminny Zespét Zarzadzania Kryzysowego,
2) Grupa Operacyjna,
3) Grupa Ostrzegania i Alarmowania.

W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny praca zmianowa GSK

z zapewnieniem funkcjonowania:

1) Gabinetu Obronnego Wojta,
2) Grupy operacyjnej,
3) Grupy Ostrzeganiai Alarmowania,
4) Grupy Logistyki.
Sktad grupy ustala sie stosownie do potrzeb i realizowanych zadan sposrod
pracownikow Urzedu Gminy. Wszyscy pracownicy GSK muszg biegle postugiwac sie

sprzetem komputerowym i technicznym bedgcym na wyposazeniu GSK. Muszg znac
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i umie¢ postugiwac sie oprogramowaniem komputerowym, m.in. Excel, Word, a takze
mapg cyfrowg. Te i inne umiejetnosci pracownicy bedg nabywac poprzez odpowiednie
szkolenie i treningi. Szczegoblnie wazne jest odpowiednie przygotowanie dyzurnych ,
gdyz to oni bedg przyjmowacé jako pierwsi sygnaty i jako pierwsi podejmowac¢ bedg
odpowiednie dziatania okreslone w procedurach, zgodnie z , Planem Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Markusy w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, ,Instrukcjg Statego Dyzuru” i Instrukcjg
GSK.

Zaltozenia lokalowe:

W celu poprawnego funkcjonowania GSK przygotowane sg funkcjonalnie
rozplanowane pomieszczenia w sekretariacie urzedu oraz pomieszczenie socjalne.
Pomieszczenia te spetniajg nizej wymienione warunki:

1) usytuowanie na jednej kondygnacji, tak aby mozliwe byto ograniczenie dostepu
0s6b postronnych do pomieszczen GSK,

2) kontrolowany dostep do pomieszczen GSK,
3) zabezpieczenie przeciwpozarowe obiektu,
4) nalezy wyrézni¢ nastepujgce pomieszczenia SK:
a) sala operacyjna, pomieszczenie stuzby dyzurnej,

b) pomieszczenie pracy dla Wojta,

c) zaplecze socjalne.
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5. WYKAZ 0SOB MAJACYCH PRAWO WSTEPU DO POMIESZCZEN GSK
Lp. | Stanowisko stuzbowe- imie¢ i nazwisko Uwagi

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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6. OSIAGANIE GOTOWOSCI OBRONNEJ PRZEZ GSK

1. Przedsiewziecia realizowane w czasie stalej gotowosci obronnej panstwa
Lp. Wyszczegdlnienie zadan Odpowiedzialny za realizacje Stanowisko
wspotdziatania
1 Aktualizacja i uzupetnienie planéw Sekretarz Gminy Podinspektor ds.
zapewnienia warunkow OC,ZKi EL
funkcjonowania urzedu na GSK
2 Sprawdzenie tgcznosci i Sekretarz Gminy pracownik ds. obstugi
podtgczenie aparatow informatyczne;j
telefonicznych do dodatkowych
miejsc pracy
3 Przypomnienie o obowigzkach i Kierownik Statego Dyzuru Sekretarz Gminy
zadaniach petnienia stuzby
osobom wyznaczonym do SD
4 Sprawdzenie i uzupetnienie Podinspektor ds. osoba odpowiedzialna
sprzetu w punktach p.poz budownictwa, inwestyciji i za administrowanie
ochrony p.poz. budynkiem Urzedu
Gminy
5 | Sprawdzenie systemu ostrzegania | Podinspektor ds. OC, ZK i EL Jednostki OSP
i alarmowania, uzupetnienie,
przypomnienie sygnatéw.
6 Sprawdzenie i przygotowanie do Podinspektor ds. OC, ZK i EL podinspektor ds.
wydania pracownikom Urzedu ochrony $rodowiska
indywidualnych srodkéw ochrony
przed bronig masowego razenia
7 Sprawdzenie gotowosci
wyznaczonej jednostki handlowej Kierownik GOPS w Sekretarz Gminy
i gastronomicznej do zywienia Markusach
pracownikéw Urzedu
8 Aktualizacja dokumentac;ji Podinspektor ds. OC, ZK i EL Sekretarz Gminy
regulaminu organizacyjnego na
czas ,W”’
9 Wprowadzenie Statego Dyzuru Wéjt Gminy Kierownik Statego
Wojta Dyzuru
10 | Skompletowanie | zmiany SD oraz Kierownik SD Sekretarz Gminy
przeprowadzenie instruktazu
11 Nawigzanie tgcznosci z SD w Obsada SD Obsada SD
gminach na terenie powiatu
elblgskiego oraz ze
Starostwem Powiatowym w
Elblagu
12 Nawigzanie tgcznosci z Obsada SD Obsada SD
jednostkami organizacyjnymi
Gminy
13 | Nawigzanie tgcznosci z Komenda Obsada SD Obsada SD
Policji i stuzbami ratowniczymi
14 Zameldowanie Wéjtowi o Obsada SD Obsada SD
wykonaniu zadania i gotowo$ci
do pracy
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2. Przedsiewziecia realizowane w czasie gotowosci obronnej czasu kryzysu

Lp. Wyszczegodlnienie zadan Odpowiedzialny za Stanowisko
realizacje wspotdziatania
1 Wprowadzenie Statego Dyzuru Wojt Gminy Kierownik SD
2 Zorganizowanie obrony — ochrony | Komendant Policji Sekretarz Gminy
budynku Urzedu Gminy
3 Uruchomienie biura przepustek Sekretarz Gminy Podinspektor ds.
OC, ZKi EL
4 Wydanie indywidualnych srodkow Podinspektor ds. podinspektor ds.
ochrony przed bronig masowego OC, ZKi EL ochrony $rodowiska
razenia
5 Zorganizowanie wydawania Kierownik GOPS w | Sekretarz Gminy
positkdw dla pracownikow Urzedu Markusach

3. Przedsiewziecia realizowane w czasie gotowosci obronnej czasu wojny

Lp. Wyszczegodlnienie zadan Odpowiedzialny za Stanowisko
realizacje wspotdziatania
1 Wprowadzenie Statego Dyzuru Wojt Gminy Sekretarz Gminy
2 Skompletowanie | zmiany SD oraz Kierownik SD Sekretarz Gminy
przeprowadzenie instruktazu
3 Nawigzanie tgcznosci z SD w Obsada SD Obsada SD
gminach na terenie powiatu
elblgskiego
oraz ze Starostwem Powiatowym w
Elblggu
4 | Nawigzanie fgcznosci z jednostkami Obsada SD Obsada SD
organizacyjnymi Gminy
5 Nawigzanie tgcznosci z Komenda Obsada SD Obsada SD
Policji i stuzbami ratowniczymi
6 Zameldowanie Wojtowi o Obsada SD Obsada SD
wykonaniu zadania i gotowo$ci do
pracy
7 Przyjecie materiatéw Podinspektor ds. Podinspektor ds.
przeznaczonych na zaciemnienie OC, ZKi EL ochrony srodowiska
obiektu
Osoba
8 | Przyjecie paliwa i smaréw na odpowiedzialna za |  Podinspektor ds.
potrzeby administrowanie | ochrony srodowiska
GSK budynkiem Urzedu
Gminy
9 Zorganizowanie obrony — ochrony | Komendant Policji Sekretarz Gminy
budynku Urzedu Gminy
10 Uruchomienie biura przepustek Sekretarz Gminy Podinspektor ds.
OC, ZKi EL
11 Wydanie Indywidualnych srodkéw Podinspektor ds. podinspektor ds.
ochrony przed bronig masowego OC, ZKi EL ochrony $rodowiska
razenia
12 Zorganizowanie wydawania Kierownik GOPS w | Sekretarz Gminy
positkdw dla pracownikow Urzedu Markusach
MARKUSY
maj 2022 r.

Id: FEOF96C2-BF47-4810-8D41-957FDB1887BB. Podpisany

Strona 29




7. ZABEZPIECZENIE ZYWNOSCI, ZABEZPIECZENIE MEDYCZNE ORAZ W
MATERIALY PEDNE

ZABEZPIECZENIE ZYWNOSCI

Organizacja zabezpieczenia zywnosciowego stanu osobowego Urzedu Gminy Markusy
w statej siedzibie:

1.

Przewiduje sie wykorzystanie firm oferujgcych zbiorowe zywienie.

Kazdy pracownik Urzedu Gminy Markusy w okresie podwyzszonych stanow
gotowosci zywi sie indywidualnie w domu.

Urzad Gminy Markusy organizuje w ramach posiadanych srodkdéw rezerwe zywnosci
i wody dla catego stanu osobowego pracownikéw Urzedu tgcznie z pracownikami
z dodatkowymi osobami zaangazowanymi dla potrzeb obronnych.

Lp. | Nazwa firmy llo$¢ os6b llo$¢ positkow Sposob zaopatrzenia
1 Sklepy z terenu -- --
gminy — suchy - - Dow6z do GSK
prowiant
2 Firmy
cateringowe z - Dowéz do GSK
terenu gminy
ZABEZPIECZENIE W MATERIALY PEDNE | OBSLUGA TECHNICZNA
POJAZDOW
Lp. | Rodzaj paliwa | Zrédto Sposoéb Stacja remontowa
zaopatrzenia zaopatrzenia
1 Benzyna Stacja Paliw zakup Auto serwis
bezotowiowa / | Olechnowicz Krzewsk 57
olej napedowy | Krzewsk 38
ZABEZPIECZENIE MEDYCZNE
Lp. Rodzaj pomocy Podmiot odpowiedzialny
1. | Pierwsza pomoc na bazie apteczki Sekretarz Gminy
pierwszej pomocy
2. Pomoc sanitarno-ambulatoryjna Osrodek Zdrowia
W Markusach
3. Leczenie szpitalne Wojewddzki Szpital
Zespolony w Elblggu
4. Transport chorych do szpitala Pogotowie ratunkowe
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8. Sily ochrony obiektu, obowigzki wartownika i inspektora biura
przepustek

SILY OCHRONY OBIEKTU

Obiekt Urzedu Gminy Markusy w okresie podwyzszonej gotowosci obronnej
panstwa chroniony bedzie przez 2 wartownikéw wyznaczonych z pracownikéw urzedu,
na zewnatrz ochraniany bedzie przez sity Komendy Policji w Elblagu .

Na parterze budynku w okresie podwyzszonej gotowosci obronnej panstwa
zostanie wprowadzony system przepustek. W tym celu Sekretarz Gminy wyznaczy
cztery osoby (na wypadek pracy zmianowej) do obstugi biura przepustek.
Kazdorazowe wejscie i wyjscie bedzie odnotowane w ewidencji. Osoba obstugujgca
biuro przepustek telefonicznie lub osobiscie bedzie powiadamiata osoby, do ktérych
petent sie udaje. Wyjscie z obiektu bedzie mozliwe wéwczas, gdy na przepustce
znajdzie sie parafka pracownika, u ktérej petent przebywat.

W przypadku pracownikéw Urzedu Gminy oraz pracownikow wchodzgcych
w sktad Stanowiska Kierowania wydane zostang przepustki state. Wejscie do obiektu
bedzie mozliwe po okazaniu wartownikowi takiej przepustki.

OBOWIAZKI WARTOWNIKA:
1) obserwowac budynek Urzedu Gminy z zewnatrz,

2) zwraca¢ uwage na zachowanie sie oséb postronnych znajdujgcych sie przed
budynkiem urzedu,

3) nie zezwala¢ na tworzenie sie zgrupowan i awantur przed budynkiem,

4) by¢ w kontakcie z Biurem Przepustek i przekazywa¢ tam swoje spostrzezenia,
whnioski, a w razie koniecznosci udziela¢ pomocy obsadzie biura przepustek,

5) byc¢ zorientowanym, gdzie znajduje sie patrol Policji,

6) nie wpuszczac do budynku Urzedu Gminy osob w stanie nietrzezwym,
7) obserwowac budynki znajdujgce sie w sgsiedztwie,

8) zwraca¢ uwage i ochrania¢ okna parteru budynku,

9) nie opuszcza¢ samowolnie wyznaczonego rejonu ochrony.

MARKUSY
maj 2022 r.

Id: FEOF96C2-BF47-4810-8D41-957FDB1887BB. Podpisany Strona 31



BIURO PRZEPUSTEK

Lokalizacja Biura Przepustek: parter budynku.

OBOWIAZKI INSPEKTORA BIURA PRZEPUSTEK:

1) zawiadomic telefonicznie osoby funkcyjne o przybyciu interesantéw,

2) po uzyskaniu aprobaty — wyda¢ przepustke jednorazowa,

3) interesantéw kierowac do wtasciwych oséb funkcyjnych,

4) dopilnowac, aby po zatatwieniu sprawy szybko opuszczali pomieszczenia urzedu,
5) wydane przepustki jednorazowe ewidencjonowac w ksigzce wydanych przepustek,
6) czuwac nad zachowaniem porzadku w urzedzie,

7) by¢ w kontakcie z wartownikiem na zewnatrz i reagowac na jego sygnaty,

8) o wszelkich nieprawidtowosciach w urzedzie i w poblizu meldowac telefonicznie
Wjtowi.
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9. ZACIEMNIANIE OBIEKTU
1. Naliczenie niezbednych ilosci srodkdéw i materiatbw do zaciemnienia obiektu.
a) farba,
b) czarna folia na okna,
c) gwozdzie,
d) Swiece,
e) latarki,
f) lampy naftowe,
g) nafta,
h) listwy 4x4.

2. Okreslenie sposobu i miejsc zaopatrzenia w niezbedne srodki i materiaty do
zaciemniania: Niezbedne $rodki i materiaty do zaciemnienia budynku Urzedu
Gminy Markusy zakupione zostang w sklepach przemystowych:

1) Castorama
ul. Zutawska 25
82-300 Elblag;

2) Sklep Wielobranzowy
Markusy 71b
82-325 Markusy
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10. PRZYGOTOWANIE OBIEKTU URZEDU GMINY MARKUSY DO
OCHRONY PRZED SRODKAMI RAZENIA

Budynek Urzedu Gminy posiada podpiwniczenie. Przygotowanie obiektu do
ochrony przed srodkami razenia polegato bedzie na zaadoptowaniu pomieszczen
piwnicznych na ukrycie przed opadem promieniotworczym. Prace adaptacyjne bedg
polegaty przede wszystkim na zamurowaniu okien oraz uszczelnieniu drzwi i kanatow
wentylacyjnych. Pomieszczenia korytarzy, klatki schodowej wyzszych kondygnacji
bedg stuzyly jako rezerwowe zbiorniki powietrza.

Zestawienie potrzeb materiatowych:
1) cegta petna,

2) klej ATLAS,

3) silikon,

4) uszczelki,

5) pakuty,

6) zbiorniki na wode 100 I,

7) gwozdzie,

8) folia,

9) deski.
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ORGANIZACJA OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ

1. Obiekt Urzedu Gminy wyposazony jest w system przeciwpozarowy oraz gasnice
pozwalajgce na gaszenie powstatego pozaru.

2. Budynek wyposazony jest w nastepujgcy sprzet p.poz stanowigcy minimum
potrzeb w czasie ,W”:

1) 4 gasnice proszkowe 4 kg,
2) 2 koce gasnicze.

3. Odpowiedzialnym za wyposazenie przeciwpozarowe urzedu oraz sprawujgcy nadzér nad
stanem zabezpieczenie p.poz. jest Podinspektor odpowiedzialny za administrowanie
budynkiem Urzedu Gminy.

4. W razie powstania pozaru nalezy postepowac¢ zgodnie z instrukcjg p.poz — instrukcjg
alarmowa, jak rowniez z planem ewakuacji osobowej w budynku urzedu.
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ARKUSZ AKTUALIZACYJNY

Lp.

Data
aktualizacji

Zmiany aktualizacyjne

Osoba

wprowadzajgca

Zmiany

MARKUSY
maj 2022 r.

Id: FEOF96C2-BF47-4810-8D41-957FDB1887BB. Podpisany

Strona 36



WYKAZ TELEFONOW ALARMOWYCH
1. Wojt — 606 566 771

2. Sekretarz — 669 465 438

3. Podinspektor ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i ewidencji
ludnosci — 605 346 991

4. GOPS Markusy — 55 239 43 96

5. Policja — 997

6. Straz pozarna — 998

7. Pogotowie ratunkowe — 999

8. Pogotowie energetyczne — 991

9. Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna - 55 232 74 31

10. Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego — 55 239 49 53, 605 052 850

11. Na Ratunek! sieci komérkowe - 112
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