WOJT GMINY
WMARKUBY
Zarzadzenie Nr 56/2022
Wéjta Gminy Markusy

z dnia 29.08.2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Markusach.
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j. Dz.U.

22022 r., poz. 559 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:
§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Markusach, stanowigcym zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 18/2021 Wéjta Gminy Markusy z dnia 01 marca 2021 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Markusach, wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
1). § 5. pkt2, ppktl). otrzymuje brzmienie: ,Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego”
2) § 11, otrzymuje brzmienie: ,. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Pracownik na stanowisku Kierownika USC wykonuje nastgpujace czynnosci:
1. Rejestruje urodzenia, malzenstwa i zgony,
2. Przyjmuje o$wiadczenia o wstgpienie w zwigzek matzenski,
3. Wydaje za$wiadczenia stwierdzajgce o braku okolicznosci wylgczajagcych zawarcie
matzenstwa,
4, Wydaje zaswiadczenia o zdolno$ci prawnej do zawarcia zwigzku malzenskiego przez
obywatela polskiego poza granicami kraju,
5. Wydaje zaswiadczenia o stanie cywilnym,
6. Przyjmuje oswiadczenia o nazwiskach noszonych po zawarciu matzenstwa,
7. Przyjmuje zgloszenia o urodzeniu dziecka,
8. Przyjmuje o$wiadczenia malzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska noszonego
przed zawarciem malzenstwa,
9. Sporzadza protokoly przyjecia o§wiadczenia o zmianie imienia dziecka.
10. Sporzadza protokoly nadania dziecku nazwiska meza matki,
11. Rozstrzyga sprawy o umiejscowienie aktu zagranicznego urodzenia, malzefistwa i zgonu
w miejscowych ksiegach stanu cywilnego prowadzonych w Rejestrze Stanu Cywilnego:
12. Rozstrzyga sprawy dotyczace:
a) uzupelnienia, sprostowania i odtworzenia aktu stanu cywilnego,
b) zezwolenia na zawarcie malzenstwa przed uplywem miesigca od dnia, w ktérym strony
ztozyly kierownikowi USC pisemne zapewnienie,
¢) zmiany imion i nazwisk.
13. Prowadzi i aktualizuje gminny rejestr upowaznien do przetwarzania danych osobowych
zgromadzonych w Rejestrze PESEL, Rejestrze Dowodéw Osobistych iRejestrze Stanu
Cywilnego oraz w systemach teleinformatycznych, w ktérych prowadzone sg te rejestry.
14. Odpowiada za:
a) nadanie uprawnien technicznych w Systemie Rejestrow Panstwowych dla
pracownikéw Urzedu,



16.

L7
18.

19.

b)
)

informowanie wlasciwego Ministerstwa o wszelkich zmianach na stanowisku Wojta.
comiesigczna obstuge aplikacji sprawozdawczej, udostgpnionej przez Warminsko-
Mazurski Urzad Wojewddzki — Wydzial Spraw Obywatelskich, dotyczgcej realizacji
zadan w zakresie dowoddw osobistych, ewidencji ludnosci oraz USC.

. Prowadzi caloksztalt spraw zwiazanych z wydawaniem dowodow osobistych.

Prowadzi sprawy wynikajgce z ustawy o powszechnym

obowigzku obrony :

a)

b)
c)
d)
e)

wykonuje czynnosci zwigzane z postgpowaniem wyjasniajgcym nie stawiennictwa
0s6b do rejestracji kwalifikacji wojskowej.

weryfikuje listy 0sob, ktore podlegaja kwalifikacji wojskowej .

prowadzi wykaz os6b w stanie aktualnym do kwalifikacji wojskowej,

utrzymuje wspoltprace z Wojskowg Komendg Uzupelnien,

utrzymuje wspélprace z wlasciwg jednostka wojskowa w sprawach zwigzanych z
oczyszczaniem terenu z wykrytych niewypatow.

Prowadzi sprawy organdow sgdowych.
Prowadzi sprawy wynikajace z przepiséw ustawy o aktach stanu cywilnego oraz kodeksu
rodzinnego i opiekuficzego, w tym :

a)
b)

¢)

d)
€)

h)

D)

przygotowuje akt urodzenia, malzenstwa, zgonu,

przygotowuje  zaswiadczenia stwierdzajacego brak okolicznosci wylgczajacych
zawarcie malzenstwa,

przygotowuje zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku matzenskiego
przez obywatela polskiego poza granicami kraju,

przygotowuje o$wiadczenia o nazwiskach noszonych po zawarciu malzefstwa,
sporzadza projekty protokolow przyjecia oswiadczenia o zmianie imienia dziecka,
sporzadza protokoty nadania dziecku nazwiska meza matki,

przygotowuje dokumenty w sprawach czynnosci materialno-technicznych w zakresie
o umiejscowienie aktu zagranicznego urodzenia, malzefistwa i zgonu w miejscowych
ksiggach stanu cywilnego,

przygotowuje dokumenty w sprawach czynnosci materialno-technicznych w zakresie:
- uzupelnienia, sprostowania i odtworzenia aktu stanu cywilnego,

- zezwolenia na zawarcie malzenstwa przed uptywem miesigca od dnia, w ktérym
strony ztozyly kierownikowi USC pisemne zapewnienie,

przygotowuje decyzje zmiany imion i nazwisk.

Zastepuje - w zakresie ewidencji ludnosci - pracownika na stanowisku ds. obrony
cywilnej i zarzadzania kryzysowego oraz ewidencji ludnosci™.

3). W §20 pkt4 wykresla sie ppkt. ..b™.
4). W §19 pkt II dodaje sie ppkt.10 o brzmieniu: ,,wydaje zezwolenia na usuwanie drzew i

krzewow™.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. o
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mar Dorota Wasik



