WOJT GMINY
MARKUSY

ZARZADZENIE NR 61/2024
WOITA GMINY MARKUSY
z dnia 30 sierpnia 2024 roku

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Markusy do prowadzenia spraw w

imieniu Wéjta Gminy Markusy

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( t. j. Dz.U. 2024 r. poz. 609 z pdzn. zm. ) zarzadzam, co nastepuje:

£

Upowazniam Pana Piotra Strozka - Sekretarza Gminy Markusy do prowadzenia
w imieniu Wojta Gminy Markusy nastepujacych spraw:

1. wydawania i podpisywania w imieniu Wéjta Gminy Markusy decyzji administracyjnych

6.

a)
b)

c)

a)
b)

c)

i postanowienn w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
obejmujacych zakresem dziatania wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Gminy
Markusy;
prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Urzedu Gminy
Markusy;
wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw Urzedu
Gminy Markusy i kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy Markusy, w tym:
udzielania urlopéw pracownikom urzedu Gminy Markusy i kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Markusy,
podpisywania delegacji stuzbowych pracownikom Urzedu Gminy Markusy i
kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Markusy,
wszystkich pozostatych czynnosci z zakresu prawa pracy oraz wykonywania
uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy
Markusy podczas nieobecnosci Wéjta Gminy Markusy,
podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczern | poswiadczen
urzedowych,
stwierdzania wtasnorecznosci podpiséw, potwierdzania zgodnosci z oryginatem
dokumentow,
podpisywania dokumentow finansowo-ksiegowych, w tym:
podpisywania sprawozdan finansowych i budzetowych,
podpisywania dokumentéw finansowych powodujgcych powstanie zobowigzan
finansowych,
wykonywania dyspozycji pienieznych oraz zatwierdzania do wptaty dowodéw
ksiegowych.

7. podpisywania dokumentow z zakresu ubezpieczen spotecznych w sprawach sktadek i

swiadczenn dla pracownikéw Urzedu Gminy Markusy i zaswiadczern o wysokosci
wynagrodzen,



8. przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu
Gminy Markusy i jednostek organizacyjnych Gminy Markusy w czasie nieobecnogci
Waéjta Gminy Markusy,

9. podpisywania w czasie nieobecnosci Wéjta Gminy Markusy dokumentéw dotyczacych
postgpowan o udzielenie zaméwieri publicznych przeprowadzanych zgodnie
z ustawq z dnia 11 wrzeénia 2019. ( t. j. Dz. U. 2024, poz. 1320 ).

§2.

Upowaznienie wskazane w § 1 pkt 3 nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem,
rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami.

§3.

W razie nieobecnosci Wéjta Gminy Markusy przekraczajacej 30 dni upowazniam Pana Piotra Strdzka —
Sekretarza Gminy Markusy do kierowania biezgca praca Urzedu Gminy Markusy, prowadzenia
wszelkich spraw Gminy Markusy oraz do sktadania oéwiadczer woli w imieniu Gminy Markusy w
petnym zakresie.

§4.

Upowaznienia wskazane w § 1i & 3 udzielone zostajg na czas nieokreslony. Upowaznienia wskazane w
§ 11§ 3 wygasajg z chwila cofnigcia upowaznien, ustania stosunku pracy.

g5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

woJ ‘/

i e
mgr Dorota V7 ¢



