WOJT GMINY
MARKUSY

ZARZADZENIE NR 21A /2025
Wéjta Gminy Markusy
z dnia 30 kwietnia 2025 roku

w sprawie organizacji i funkcjonowania Akcji Kurierskiej na terenie Gminy Markusy
oraz wprowadzenia Planu Akcji Kurierskiej i Planu Rozplakatowania Obwieszczen

Na podstawie art. 6 ust. 1, art. 7 i art. 533 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2022 roku o
obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 248 z zm.), Rozporzadzenia Ministra Obrony
Narodowej z dnia 17 stycznia 2025 r. w sprawie doreczania kart powolania do stuzby
wojskowe] pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r. poz.
127) oraz Zarzadzenia Nr 118 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 31 marca 2025
roku w sprawie opracowania zatozen i schematu akcji kurierskiej dla terenu wojewodztwa
warminsko-mazurskiego. zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzenie okresla sposob i tryb dorgczenia adresatom za potwierdzeniem odbioru, kart
powotania do odbycia stuzby wojskowej pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie
wojny oraz podawania informacji o tym powotaniu do publicznej wiadomosci.

2. Rozplakatowanie obwieszczen ma na celu podanie do publicznej wiadomosci informacji
wszystkim osobom podlegajacym obowigzkowi obrony ojczyzny o powotaniu do stuzby
wojskowe] pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny przez obwieszczenie
Ministra Obrony Narodowej o zarzadzeniu przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
mobilizacji powszechnej.

§2

1. W celu zapewnienia wlasciwej organizacji i sprawnego przebiegu akcji kurierskiej
opracowuje sie¢ Plan Akcji Kurierskiej Gminy Markusy w uzgodnieniu z:

1) szefem Wojskowego Centrum Rekrutacji (WCR) — w zakresie do trybu przekazywania
informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu i wynikach, a takze w zakresie rejondéw
i tras bezposredniego dor¢czania kart powotania adresatom,

2) wlasciwym Komendantem Miejskim Policji — w zakresie zabezpieczenia miejsca
kierowania akcja kurierska, rejondw i tras przemieszczania si¢ kurieréw oraz
utrzymania bezpieczenstwa i porzadku publicznego w czasie jej przebiegu.

2. Kopie Planu Akcji Kurierskiej przekazuje si¢ szefowi WCR i Komendantowi Miejskiemu
Policji.
3. W Planie Akcji Kurierskiej okresla sig:

1) rejony i trasy dorgczen kart powolania oraz trasy przejazdu kurieréw
z wykorzystaniem mapy terenu,

2) niezbedne sity i srodki, imiona i nazwiska oraz numery telefonow kontaktowych osob
upowaznionych do nawigzania lacznosci w czasie stuzbowym i pozastuzbowym,

3) sposob przekazywania informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu
1 wynikach,

4) warianty dzialania w réznych porach doby i o r6znych porach roku.

4. Aktualizacji Planu Akcji Kurierskiej dokonuje si¢ nie rzadziej niz raz w roku
kalendarzowym, a takze na wniosek szefa WCR lub Komendanta Miejskiego Policji.



§3
1. Opracowuje si¢ Plan Rozplakatowania Obwieszczen na obszarze Gminy Markusy w
uzgodnieniu z szefem WCR, ktéremu przekazuje si¢ kopi¢ planu.
2. W Planie Rozplakatowania Obwieszczen uwzglednia sig:
1) liczbe obwieszczen niezbednych do pierwszego rozplakatowania,
2) zapas obwieszczen niezbgdnych do powtornego rozplakatowania,
3) miejsca do plakatowania najbardziej uczg¢szczane i widoczne,
4 ) sity i $rodki potrzebne do wykonania zadania, w tym imiona i nazwiska oraz numery
telefonéw kontaktowych oséb upowaznionych do nawiazania tacznosci w czasie
sluzbowym i pozastuzbowym.

§4
1. Uruchomienie Akcji Kurierskiej realizowane jest na sygnal otrzymany od szefa WCR
za pomocg hasta z wykorzystaniem tabeli sygnalowej, $rodkami lacznosci przewodowej,
radiowej, elektronicznej lub na podstawie dokumentu zawiadamiania, przekazanego
bezposrednio przez kuriera lub osob¢ upowazniona przez szefa WCR.
2. Otrzymanie hasta $rodkami lgcznosci pracownik odpowiedzialny za akcje kurierska
potwierdza za posrednictwem tych samych srodkow.
3. Rozplakatowanie obwieszczen realizowane jest niezwlocznie po otrzymaniu hasta od Szefa
WCR o ich rozplakatowaniu okreslonego za pomoca tabeli sygnatowej, srodkami lacznosci
przewodowej, radiowej, elektronicznej lub na podstawie dokumentu zawiadamiania
przekazanego bezposrednio przez osobg upowazniong przez szefa WCR.
4. Otrzymanie hasta $rodkami facznosci adresat potwierdza za posrednictwem tych samych
srodkow.

§5
1. Akcje Kurierska na terenie Gminy Markusy uruchamia Wéjt Gminy Markusy.
2. Akcjg Kurierskg kieruje Wéjt Gminy Markusy, a w przypadku jego nieobecnosci czynnosci
te bedzie wykonywaé Sekretarz Gminy Markusy lub inna upowazniona osoba wykazana w
Planie Akcji Kurierskie;j.
3. Kierujacy Akcjg Kurierska, realizujac zadania w ramach tej akcji, poshuguje sie:
1) spisem dokumentow Akcji Kurierskiej urzedu gminy, ktérego wzor jest okreslony
w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia,
2) tabelg czynnosci kierujacego Akcja Kurierska, ktorej wzoér jest okreslony
w zalaczniku nr 4 do rozporzadzenia,
3) wykazem kurierow lacznikow i kurierow wykonawcow urzedu gminy, ktérego wzor
jest okreslony w zalgczniku nr 5 do rozporzadzenia,
4) zestawieniem przekazanych dokumentéw powotlania, ktorego wzor jest okreslony
w zalgczniku nr 6 do rozporzadzenia,
5) mapa Akcji Kurierskiej.
4. Wykaz kurierow tacznikow, kurierow wykonawcoéw oraz powolanych do funkcji kurierow
i ich zastepcow, urzad gminy aktualizuje niezwlocznie po natozeniu funkecji kuriera tacznika,
kuriera wykonawcy, kuriera i jego zastepcy lub po zwolnieniu ich z tych funkcji.
5. Wéjt Gminy Markusy do funkcji kurieréw wykonawcow oraz kurierow lacznikow w
pierwszej kolejnosci przeznacza osoby, ktére sg pracownikami Urzedu Gminy Markusy - na
podstawie decyzji w sprawie przeznaczenia osoby do wykonania $wiadczen osobistych, o



ktorych mowa w art. 621 ust. 1 ustawy, w tym rowniez osoby, ktére planuje si¢ wyznaczy¢ do
wykonania tych $wiadczen W razie ogloszenia mobilizacji
i w czasie wojny, po wczesniejszym uzgodnieniu z whasciwym szefem WCR.

6. Do przyjecia i czasowego przechowywania kart powolania upowazniam pracownika
merytorycznego realizujgcego sprawy Zarzadzania Kryzysowego.

§6
1. Wojt Gminy Markusy lub osoba upowazniona przez niego do kierowania Akcja Kurierska:
1) zawiadamia niezwlocznie w formie pisemnej papierowej lub elektroniczne;j:
a) Wojewode Warminsko-Mazurskiego za posrednictwem Wojewddzkiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego,
b) Komendanta Miejskiego Policji — w celu zabezpieczenia tras przemieszczania sie
kurieréw oraz utrzymania porzadku w czasie jej przebiegu.
2) wydaje dokumenty do wypelnienia kurierom wykonawcom,
3) gromadzi informacje o przebiegu Akcji Kurierskiej oraz kieruje jej przebiegiem
na biezaco,
4) zawiadamia szefa WCR, Wojewode Warminisko-Mazurskiego i Komendanta
Miejskiego Policji o zakoficzeniu doreczania kart powolania w sposob analogiczny
do zawiadomienia o uruchomieniu Akcji Kurierskiej.

§7
W celu zapewnienia sprawnego przeprowadzenia Akcji Kurierskiej dla osoby kierujacej
akcja, kurierow lacznikow i kurieréw wykonawcoéw wydzielam niezbedne pomieszczenie
(pokéj nr 1) oraz $rodki tacznosci Urzedu Gminy w Markusach.

§8
1. Kurierzy lacznicy, realizujagc procedure uruchamiania Akcji Kurierskiej, wzywaja
niezwlocznie osoby przeznaczone do funkcji kuriera.
2. Kurierzy doreczaja karty powotania osobom, dla ktorych zostaly one wystawione.
3. Kurierzy w czasie Akcji Kurierskiej postuguja si¢ upowaznieniem, ktdrego wzor jest
okreslony w zataczniku nr 14 do rozporzadzenia.
4 Po zakonczeniu Akcji Kurierskiej kurierzy zwracaja kurierom wykonawcom
lub kierujacemu Akcja Kurierska upowaznienie, potwierdzenia odbioru kart powolania oraz
karty, ktére nie zostaly dorgczone.

§9

1. O zakoficzeniu doreczania kart powotania Wojt Gminy Markusy niezwlocznie zawiadamia
Szefa WCR.
2. Wojt Gminy Markusy po zakonczeniu Akcji Kurierskiej sporzadza:
1) rozliczenie dorgczenia Kart powolania lub ich pakietow, ktorego wzor jest okreslony
w zataczniku nr 15 do rozporzadzenia,
2) informacj¢ z przebiegu i wynikéw Akeji Kurierskiej uruchomionej na terenie gminy,
ktorej wzor jest okreslony w zataczniku nr 16 do rozporzadzenia,
3) rozliczenie kosztow akcji kurierskiej, ktorego wzor jest okreslony w zalgczniku nr 17
do rozporzadzenia.
3. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2, wraz z niedoreczonymi kartami powolania
oraz potwierdzeniami odbioru doreczonych kart powotania przekazuje si¢ za pokwitowaniem



Szefowi WCR przed uplywem ustalonego terminu od zakonczenia Akcji Kurierskiej
oraz Wojewodzie Warminsko-Mazurskiemu za posrednictwem Wojewddzkiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego.

§10
$rodki materialowe niezbedne do opracowania i utrzymania w stale] aktualnosci
dokumentacji i wyposazenia os6b funkcyjnych Akcji Kurierskiej zabezpieczy pracownik
merytoryczny realizujacy sprawy Zarzadzania Kryzysowego.

§11
Wydatki finansowe zwigzane z funkcjonowaniem Akcji Kurierskiej nalezy realizowad
zgodnie z  §29  rozporzadzenia ~ Ministra  Obrony Narodowej z  dnia
17 stycznia 2025 r. w sprawie dorgczania kart powolania do shuzby wojskowej pelnionej
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r. poz. 127).

§12
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi merytorycznemu realizujgcemu sprawy
Zarzadzania Kryzysowego.

§13
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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