WOJT GMINY Zarzadzenie Nr 49/2025

KUY
MAR Wajta Gminy Markusy

z dnia 1 pazdziernika 2025 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Urz¢du Gminy w Markusach

Na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegotowego sposobu gospodarowania niektorymi sktadnikami majatku
Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 228) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Instrukcje gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Urzedu Gminy w Markusach, stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia

§2.

Instrukcja okresla sposob gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego oraz
prawami na dobrach niematerialnych, ich sprzedazy, dzierzawy, najmu, przekazywania i
darowizny, w takze ich likwidacji w Urzedzie Gminy w Markusach.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 25/2021 Wéjta Gminy Markusy z dnia 22 marca 2021r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji gospodarowanie sktadnikami majatku ruchomego Urzedu Gminy w
Markusach.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Dorota Wasik



Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 49/2025
Woajta Gminy Markusy

z dnia 1 pazdziernika 2025 r.

Instrukcja gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Urzedu Gminy w Markusach

§ 1.

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:
1. zbednych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego— nalezy przez to rozum ie¢ skladniki
rzeczowe majatku ruchomego, ktore:
a) nie s i nie bedg mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zawiazanych z dzialalnoscia
jednostki lub
b) nie nadaja si¢ do uzytkowania ze sprzgtem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie bytoby
technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub
¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie byloby ekonomiczne
nieuzasadnione;
2. zbednych prawach na dobrach niematerialnych- nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku, ktore:
a) nie sa i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych z dziatalnoscia
jednostki lub
b) nie nadaja si¢ do wykorzystania na sprzecie uzywanym w jednostce, a ich dostosowanie bytoby
ekonomicznie nieuzasadnione;
3. zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego- nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego:
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby ekonomicznie nieuzasadniona, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub
¢) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub
d) ktore sa technicznie przestarzale, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony;
4. znacznej wartosci- nalezy przez to rozumieé wartosé przekraczajaca 24 000 zi.

£

1. Powotuje sie statg Komisje do oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego do
dalszego uzytkowania w nastgpujacym sktadzie:

1) Aleksandrowicz Matgorzata Przewodniczacy Komisji

2) Kruszewska Anna Zastepca Przewodniczacego Komisji
3) Fornalska — Zegzuta Matgorzata Cztonek Komisji

4) Kazimierowska Beata Cztonek Komisji

5) Wilczewska Joanna Cztonek Komisji

2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub w razie jego nieobecnosci Zastepca.
3. Komisja podejmuje decyzje w sktadzie co najmniej trzyosobowym



§ 3.

Do zadan Komisji nalezy:

11

Ocena przydatnosci przekazanych przez pracownikéw Urzedu Gminy sktadnikow rzeczowych
majatku ruchomego do dalszego uzytkowania na podstawie wniosku stanowigcego Zatgcznik Nr 5
do Instrukcji gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majatku ruchomego.

Kwalifikowanie sktadnikéw majatku ruchomego do kategorii zbednego lub zuzytego.

Whioskowanie o wykonanie ekspertyz albo opinii technicznych dla sktadnikéw rzeczowych majatku

ruchomego, stanowigcego wyposazenie techniczne (np. sprzgt komputerowy, kalkulatory, kopiarki,

odbiorniki RTV, telefaksy) zakwalifikowane do kategorii sprzetu zbednego lub zuzytego, badz

wyceny rzeczoznawcy, o ktérej mowa w ust. 5

Okreélenie sposobu zagospodarowania zbednych i zuzytych skfadnikow majatku ruchomego

poprzez:

a) sprzedaz,

b) nieodptatne przekazanie innej osobie,
c) dzieriawe,

d) najem,

e) likwidacje.

Ustalenie wartoéci rynkowej przeznaczonych do sprzedazy zbednych sktadnikéw rzeczowych

majatku ruchomego, na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego

rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i zuzycia, z wyjatkiem skiadnikow o znacznej
wartosci, tj. przekraczajacej wartosci 24 000 zi.

Z czynnoéci wymienionych w ust. 1-2 oraz 4-5 sporzadza sig:

a) protokét przeprowadzonej oceny przydatnosci sktadnikéw majatku ruchomego do dalszego
uzytkowania — Zatacznik nr 1 do Instrukcji gospodarowanie sktadnikami rzeczowymi majgtku
ruchomego,

b) wykaz zuzytych i zbednych sktadnikéw majatku ruchomego - Zatacznik Nr 2 do Instrukcji
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego.

§4.

Protokét przeprowadzonej przydatnosci sktadnikéw majatku ruchomego do dalszego uzytkowania
wraz z wykazem sktadnikéw majatku ruchomego, okreslajacym sposob zagospodarowania tego
majatku zatwierdza Wéjt Gminy.

Komisja po zatwierdzeniu protokotu oceny podejmuje dalsze czynnosci zwigzane ze sprzedaza,
oddaniem w najem lub dzierzawe, nieodptatnym przekazaniem oraz darowizng.

Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego oraz zbednymi
prawami na dobrach niematerialnych uwzglednia si¢, w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych
jednostek.

Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, o
ktérym mowa w ust. 2, mogg by¢ zlikwidowane.

§5.

Do zbednych sktadnikéw majatku ruchomego zalicza sig te, ktore spetniaja przynajmniej jeden z

ponizszych opisow:

a) nie sa i nie beda mogty by¢ wykorzystywane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscia
Urzedu Gminy,

b) nie nadajg sie do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie bytyby ekonomicznie
nieuzasadnione,



c) nie nadaja sie do wspoétpracy ze sprzetem uzywanym w Urzedzie Gminy, a ich przystosowanie
bytoby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione,
d) nie nadaja sie do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacalna.

Do zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego zalicza si¢ te, ktore spelniaja przynajmniej jeden z
ponizszych opisow:

a) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bylaby nieoptacalna,

b) zagrazaja bezpieczefistwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,

¢) catkowicie utracily warto$¢ uzytkowa,

d) sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie nieuzasadnione.

§6.

Komisja, w przypadku podjecia decyzji o sprzedazy lub nieodplatnym przekazaniu zbednych
sktadnikow majatku ruchomego, przygotowuje informacje wedtug wzoréw stanowiagcych zatacznik Nr
2 i Nr 3 do Instrukcji gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego. Informacje
umieszcza sie na stronie internetowej BIP i na tablicy ogloszenn Urzgdu Gminy w Markusach na okres
co najmniej 14 dni.

§7.

Przy gospodarowaniu zbednymi skfadnikami majatku ruchomego uwzglednia si¢ w pierwszej
kolejnosci, potrzeby innych jednostek organizacyjnych Gminy Markusy.

W

§ 8.

Zbedne skladniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem nieodplatnego przekazania
podlegtym jednostkom organizacyjnym Gminy Markusy, badz innym jednostkom organizacyjnym,
z ktérymi Gmina Markusy wspolpracuje realizujac zadania publiczne, na ich pisemny wniosek
ztozony do Wéjta Gminy Markusy.

Przekazanie bedzie dokonywane na podstawie dokumentu ,,PT”, podpisanego przez upowaznionych
przedstawicieli stron.

Wartoéé przekazywanego sktadnika majatku ruchomego okresla si¢ wedlug wartosci poczatkowe).
Odbior sktadnika majatku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktéremu przekazano ten
sktadnik.

§9.

Sprzedaz zbednych sktadnikow majatku ruchomego o warto$ci nieprzekraczajacej wartosci 24 000
zt bedzie si¢ odbywaé w formie konkursu ofert, natomiast sprzedaz powyzej tej kwoty w trybie
przetargu lub aukcji.

Przetarg, aukcje lub konkurs ofert oglasza, organizuje i przeprowadza pracownik zatrudniony na
stanowisku ds. obrotu nieruchomosciami mienia komunalnego.

Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci 10 % ceny
wywolawczej sprzedawanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego oraz prawa na dobrach
niematerialnych.

Wadium zlozone przez oferentéw, ktorych oferty nie zostaty wybrane lub zostaly odrzucone, zwraca
si¢ w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub odrzucenia oferty.

Wadium zlozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.
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Wadium nie podlega zwrotowi, w przypadku gdy oferent, ktory wygral przetarg, uchyli si¢ od
zawarcia umowy sprzedazy.

Dokonuje sie wyboru tego oferenta, ktory zaoferowal najwyzsza ceng.

Z przebiegu czynnosci sprzedazy sporzadza sig protokol, ktory podlega zatwierdzeniu przez Wojta
Gminy.

Po zatwierdzeniu protokohu przez Wéjta Gminy, nabywca skladnika majatku jest zobowiazany do
zaplaty ceny nabycia w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia powiadomienia.

§ 10.

Zbedne skiadniki m rzeczowymi majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, o ktorych

mowa w § 71 § 8 beda podlegaty likwidacji.

Likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego dokonuje si¢ w trybie:

a) sprzedazy na surowce wtorne,

b) poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtorne nie doszia do skutku lub
byta bezzasadna,

¢) unieszkodliwienia, gdy sktadniki majatku stanowig odpady w rozumieniu przepisow ustawy o
odpadach- unieszkodliwienie bedzie dokonywanie przez uprawnione przedmioty.

EiL

Powoluje sie statg Komisje¢ Likwidacyjng w skladzie:

1) Szymczak Joanna Przewodniczacy Komisji

2) Kuc Marta Zastepca Przewodniczacego Komisji
3) Szczesna Agnieszka Czlonek Komisji

4) Wilczewska Joanna Czlonek Komisji

5) Kruszewska Anna Czlonek Komisji

Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub w razie jego nieobecnosci Zastepca.
Komisja podejmuje decyzje w skladzie co najmniej trzyosobowym.

§12.

Do zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

a) sprzedaz na surowce wtorne sktadnikow majatku ruchomego,

b) fizyczne zniszczenie sktadnikéw majatku ruchomego,

¢) przekazanie uprawnionym jednostkom zuzytych skfadnikéw majatku ruchomego do
unieszkodliwienia,

Z czynnosci zniszczenia i przekazania zuzytych skfadnikéw majatku ruchomego jednostkom

zajmujacym si¢ skupem surowcow wtornych lub uprawnionym jednostkom dokonujacym

unieszkodliwienia, Komisja Likwidacyjna sporzadza protokoly likwidacji wedlug wzoru

stanowigcego zalgeznik Nr 4 do Instrukcji gospodarowania skfadnikami majatku ruchomego.

Protokot likwidacji sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach.

Protokot likwidacji podlega zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy.

Zatwierdzony protokot likwidacji Komisja Likwidacyjna przekazuje niezwlocznie na stanowisko

do spraw ksiegowosci budzetowej Urzgdu Gminy w celu naniesienia zmian w ewidencji ksiggowe;.

Y
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i Dorofa Wasik



Zalacznik Nr 1
do Instrukcji gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

PROTOROLE NE ......)iciiecisinnsns

przeprowadzonej oceny przydatnosci sktadnikéw majatku ruchomego
do dalszego uzytkowania w Urzedzie Gminy w Markusach

Komisja w skladzie:

1) Aleksandrowicz Malgorzata Przewodniczacy Komisji

2) Kruszewska Anna Zastepca Przewodniczacego Komisji

3) Fornalska- Zegzula Malgorzata Czlonek Komisji

4) Kazimierowska Beata Cztonek Komisji

5) Wilczewska Joanna Cztonek Komisji

dokonada W OHIR ...oooooniinoiiasiinis oceny przydatnosci zglaszanych sktadnikéw majatku

ruchomego do dalszego uzytkowania.

Na podstawie przeprowadzonych ogledzin (ekspertyz*/ opinii technicznych*) Komisja
zakwalifikowata sktadniki majatku ruchomego do kategorii majatku zbgdnego*/zuzytego™.

Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach.

Zataczniki do protokotu:
1. Wykaz zbednych i zuzytych skladnikow majatku ruchomego w Urzgdzie Gminy w

Markusach, okreslajacy sposob zagospodarowania majatku.
2. Ekspertyzy*/ opinie techniczne*.

*niepotrzebne skresli¢

Podpisy cztonkow komisji:

Zatwierdzam:

WOJUT

mgr Dorota Wasik



Zalacznik Nr 2
do Instrukcji gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

Wykaz zbednych*/ zuzytych* sktadnikow majatku ruchomego
w Urzedzie Gminy w Markusach

Lp. | Numer Sktadnik Data llos¢ Wartosc Opis Propozycja
inwent. majatku przyjecia ksiegowa stanu sposobu
poczatkowa | techniczn. |zagospodaro
lub stopienn | wania **
zuzycia w %

*niepotrzebne skresli¢

**_sprzedaz
-nieodplatne przekazanie innej jednostce
-likwidacja
wodr
e

mgr .Dorota WaSiﬁ
Podpisy cztonkéw komisji:



Zalacznik Nr 3
do Instrukcji gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

Informacja

o zbednych skladnikach majatku ruchomego
w Urzedzie Gminy w Markusach przeznaczonych do sprzedazy

Urzad Gminy w Markusach, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 21
pazdziernika 2019 roku w sprawie szczegélowego sposobu gospodarowania skladnikami
majatku Skarbu Panstwa ruchomego, przedstawia wykaz skladnikéw majatku ruchomego
przeznaczonego do odsprzedazy:

Lp. Nazwa sktadnika Numer llos¢ Wartosc Opis stanu
majatku ruchomego inwentarzowy rynkowa technicznego
w dniu .......

Wskazane powyzej sktadniki majatku ruchomego mozna ogladac¢ w siedzibie Urzedu w godz.
od ......... dO .........., po uprzednim zgtoszeniu telefonicznym pod nr telefonu ..o

Jednostki organizacyjne lub osoby fizyczne zainteresowane nabyciem wyzej wymienionych
sktadnikéw majatku, moga sktada¢ oferty zakupu w siedzibie Urzedu Gminy w Markusach,
POKD] N .iicnesi: W ERTININIG QO OB e s ienrrinsiiinines

Otwarcie ofert nastgpi w dniu .......ccocvveiecennnecvenainnes

Komisja dokona wyboru nabywcy, ktéry zaoferowat najwyzsza cene zakupu sktadnikow.

wWoJT
e
mgr Dorota Wasik



Zatacznik Nr 4
do Instrukcji gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego
PROTOKOL LIKWIDACH NF ....ceeeee e -
-poprzez zniszczenie*
-poprzez sprzedaz na surowce wtérne*
-poprzez przekazanie do unieszkodliwienia*
zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego Urzedu Gminy w Markusach

*niepotrzebne skreslic

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

1) Szymczak Joanna Przewodniczgcy Komisji

2) Kuc Marta Zastepca Przewodniczacego Komisji

3) Szczesna Agnieszka Cztonek Komisji

4) Wilczewska Joanna Cztonek Komisji

5) Kruszewska Anna Cztonek Komisji

dokonata w dniu ..........ccceeeeunnee.......likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego wg

ponizszego wykazu:

Lp. Numer Nazwa sktadnika Data llosc Wartosc
inwentarzowy przyjecia ksiegowa

Spis przedmiotow zlikwidowanych zakoriczono na pozycji nr .........e.....
OIS SPOSODU ZNISZEZBNIA.....c..ccouuismnsssacsensassassusssssssorsasasssansinssnsssssansens sassrsasassispenssssnssassssasssssnssssssses
Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach.

Podpisy cztonkow komisji:

Zatwierdzam :

wadéJ
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Zatgcznik Nr 5
do Instrukcji gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego

Whiosek o zdjecie ze stanu ewidencyjnego

sl R (LR o SO o0 B wnosi 0 zdjecie ze stanu ewidencyjnego
nizej wymienionych zuzytych*/ zbednych* sktadnikow majatku ruchomego znajdujgcego sie w pokoju
L T el e T

Lp. | Nazwa sktadnika majatku | Numer inwentarzowy llos¢ Opis stanu
technicznego

*niepotrzebne skresli¢

Data i podpis osoby wnioskujace; :

Wou

mgr Dorota Wasik



