WOIT GMINY o Zarzadzenie nr 27/2026
M ; Wojta Gminy Markusy
z dnia 10 lipca 2026 roku

W sprawie upowaznienia do administrowania kontem oraz do publikowania, udostepniania i
aktualizacji informacji 0 umowach w CRU

Na podstawie art. 34b ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z2025 roku poz. 1483) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Upowazniam do dziatania w imieniu Gminy Markusy w celu administrowania kontem w
systemie CRU Pana Wlodzimierz Rucinskiego, zatrudnionego na stanowisku Informatyk.

2. Zakres upowaznienia obejmuje w szczegilnosci zarzadzanie kontami uzytkownikow,
nadawanie i odbieranie uprawnien, nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem systemu po
stronie jednostki oraz zapewnienie prawidiowej realizacji obowigzkow zwigzanych z obstugg
CRU.

§2

Upowazniam do dziatania w imieniu Gminy Markusy w celu wprowadzania informacji o
umowach zawartych od dnia 1 lipca 2026 . przez Gmine Markusy do CRU, aktualizacji danych
dotyczacych tych umoéw w CRU, udostepniania informacji o umowach zgodnie z
obowiazujacymi przepisami:
1) Panig Agnieszke Karbowska, zatrudniona na stanowisku Skarbnika Gminy,
2) Pana Piotra Strozka zatrudnionego na stanowisku Sekretarz Gminy
3) Panig Katarzyne Marcula, zatrudniona na stanowisky ds. zamowien publicznych i
rozwoju gminy,
4) Paniag Beate Kazimierowska, zatrudniona na stanowisku ds. gospodarki
nieruchomosciami,
5) Panig Renate Sawicka, zatrudniong na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego,
6) Pana Wiestawa Kulikowskiego, zatrudnionego na stanowisku ds. budownictwa i
inwestycji oraz ochrony p.poz.,
7) Panig Dorote Sledz, zatrudniong na stanowisku ochrony srodowiska,
8) Panig Anne Kruszewska, zatrudniong na stanowisku ds. obstugi Rady Gminy,
9) Pania Wiolete Guz, zatrudniong na stanowisku sekretarki,
10) Panig Matgorzate Wocial, zatrudniona na stanowisku Zastepca Kierownika USC,
1) Pania Marte Kuc, zatrudniona na stanowisku ds. stypendiéow i funduszu
alimentacyjnego oraz obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego,
2. Upowaznienie obejmuje w szczegolnosci:
a) wprowadzanie do CRU informacji o zawartych umowach,
b) aktualizacje danych, w tym wprowadzanie zmian, anekséw oraz informacji
0 rozwigzaniu umoéw,
¢) weryfikacje poprawnosci i kompletnosci danych przed ich publikacja,
d) udostepnianie informacji o umowach zgodnie z przepisami prawa.
3. Osoby upowaznione zobowigzane sg do:
a) dzialania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
b) zachowania nalezytej starannosci przy wprowadzaniu i aktualizacji danych,



¢) przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych oraz innych informacji
prawnie chronionych,
d) terminowego wprowadzania i aktualizacji danych w CRU.

§3

Obowiazek rejestracjii umoéw w Centralnym Rejestrze umoéw dotyczy wszystkich umow
zawartych w formie pisemnej, dokumentowej i elektronicznej z ktérymi wiaza si¢ skutki
finansowe z wylaczeniem:

1) umoéw o prace.

2) uméw najmu samochodu prywatnego do celow stuzbowych,

3) umoéw najmu na lokale mieszkalne.

4) uméw dotyczacych zamowien w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa,

5) umow dzierzawy.

§4

Obowigzek zarejestrowania zawartej umowy spoczywa na merytorycznie odpowiedzialnym
pracowniku i winien by¢ zrealizowany (poprzez dostarczenie 1 egzemplarza umowy)
niezwlocznie, nie pdézniej niz w terminie 3 dni od dnia zawarcia umowy i dostarczony na
stanowisko ds. zamoéwien publicznych i rozwoju gminy.

§5

1.Umowa przediozona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Uméw zawiera:
1) Lp.
2) Numer umowy
3) Data zawarcia umowy
4) Miejsce zawarcia umowy
5) Okres obowigzywania umowy oznaczenie stron umowy
6) Oznaczenie stron umowy
7) Oznaczenie przedstawicieli stron umowy
8) Przedmiot umowy
9) Wartos¢ przedmiotu umowy
10) Informacje o zrodtach i wysokosci wspotfinansowania przedmiotu umowy
11) Dodatkowe informacje
2.Wyznaczony pracownik urzedu wprowadza dane do CRU i potwierdza fakt zarejestrowania
umowy w Centralnym Rejestrze Umow poprzez opatrzenie egzemplarza umowy
pozostajacego w Urzedzie pieczecia o tresci:
wZarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow

Urzedu Gminy w Markusach
WAL v svnnsiansysnvrnmynsnton
PO BE v cissnnisvrsisbinning i

3.Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Uméw przechowywane sa na
samodzielnym stanowisku ds. zaméwien publicznych i rozwoju gminy.

§6



1. Upowazniam do dziatania w imieniu Gminy Markusy w celu publikowania informacji o
umowach zawartych przez Gming Markusy w systemie CRU Panig Katarzyne Marcula,
zatrudniong na stanowisku ds. zamowien publicznych i rozwoju gminy.

2. Zakres upowaznienia obejmuje w szczegélnosci publikowanie danych o umowach zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

§6

Zakres upowaznien obejmuje wykonywanie wszelkich czynnosci niezbednych do realizacji
powierzonych obowiazkow w systemie CRU, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§7

Upowaznienia obowigzuja od dnia podpisania niniejszego zarzadzenia do czasu ich odwolania
albo rozwigzania stosunku pracy.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom wskazanym w § 1-4.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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mgr inz. Piotr Strozek

SEKRETARZ GMINY



