WOJT GMIN Zarzadzenie Nr 5. 12012
MARELEY Woéjta Gminy Markusy
z dnia 27 grudnia 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w Urzedzie Gminy w Markusach

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( jednolity tekst : Dz.U. z 2001 roku Nr 142 , poz. 1591 ) z p6ézn. zm. oraz art. 26
Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz.591 z pézn. zm. )
zarzadzam , co nastepuje :

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji kasy w Urzgdzie Gminy w Markusach w dniu
31 grudnia 2012 roku przez Komisje¢ w skladzie osobowym :

1) Kosinska Ewa - Przewodniczacy Komisji
2) Kazimierowska Beata - Czlonek Komisji
3) Wiktorska Bozena - Cztonek Komisji

§ 2.

Komisja przeprowadzi inwentaryzacj¢ kasy w obecnosci kasjera Pani Krystyny Kantor
§ 3.

Zobowiazuje Komisje w powyzszym skladzie do :
1. Przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw majatkowych znajdujacych sie w kasie

Urzedu Gminy w Markusach w dniu 31 grudnia 2012 roku, polegajace na ustaleniu stanu

rzeczywistego na dzieri inwentaryzacji , a mianowicie :

1) gotéwki w banknotach i bilonie ,

2) drukéw Scistego zarachowania |,

3) innych depozytow , ktére stanowig warto$¢ materialng .

2. Komisja przeprowadzi inwentaryzacj¢ w formie protokotu.

§ 4.

Za wykonanie zarzadzenia odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji .

§ 5.

Komisja ulega rozwiazaniu po dokonaniu swoich czynnosci .

§ 6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




Protokot
z inwentaryzacji kasy

Przeprowadzonej w dniu 31 grudzien 2012 roku w godz. 13°° - wg stanu na dzien 31 grudnia
2012r.

przy udziale :

Kosinska Ewa Przewodniczaca Komisji
(Imig i nazwisko pracownika jednostki)

Wiktorska Bozena Czlonek Komisji
(Imig i nazwisko pracownika jednostki)

Kazimierowska Beata Cztonek Komisji
(imie i nazwisko pracownika jednostki)

Zesp6l spisowy w obecnosci kasjera Krystyny Kantor komisyjnie przeliczyl stan gotowki
oraz dokonat przegladu niewykorzystanych drukéw scislego zarachowania stosowanych w
obrocie gotowkowym .

W wyniku inwentaryzacji stwierdzono :
1. Stan gotéwki w kasie

a) banknoty

0 szt. po 200zt =0z

e S i sz2t. po 100zt =04

L Ryt s szt. po 50zt =0z

3 e e A s, po--0H =0zl

Bt nen s#.-po Wz =0z
b) bilon razem 0zt
c¢) ogotem stan gotowki w dniu spisu 0zt
d) stan gotoéwki wynikajacy z raportu 0zt
kasowegonr ... 2808 .ol 0zt
¢) niedobor / nadwyzka 0zt

Stan gotowki przechowywanej w kasie jest zgodny z ewidencja .

Waluty obce : ( wyszczegdlni¢ jw. wg waluty i nominahu )
...... R S R e e o e T e R ol o o e s O RS R e S

2. Inne warto$ci pieni¢zne :

Rodzaj Stwierdzony stan faktyczny Stan wedlug ewidencji
Ilosci | Wartos¢ Termin Ilos¢ Wartos¢
platnosci




Czeki gotowkowe obce 0 0 0 0 0

Czeki rozliczeniowe obce |0 0 0 0 0

Weksle obce 0 0 0 0 0

Inne papiery wartosciowe |0 0 X 0 0

(opis rodzaju )

Razem inne wartosci 0 0 0 0 0

ienigZne
Stan innych wartosci pienigznych jest zgodny z ewidencja
4. Druki $cislego zarachowania
a) ksiazeczki czekowe przechowywane w kasie
Czeki gotowkowe
Stan Ostatni wykorzystany
Nazw banku Stwierdzony Wg ewidencji data numer
od numeru | donumeru |od numeru |do numeru

PBS Kwidzyn 1007012169 | 1007012170 | 1007012169 | 1007012170 | 20-12- 1007012168
F/Markusy 2012
70830000090095001520000150
PBS Kwidzyn 1007011881 | 1007011885 | 1007011881 | 1007011881 | 10-07- 1007011880
F/Markusy 2012
54830000090095001520000050
PBS Markusy 1007011935 | 1007011935 | 1007011935 | 1007011935 | 28-09-2012 | 1007011934
62830000090095001520000100 | 1007889701 | 1007889710 | 1007889701 | 1007889710 | - -

Czeki rozrachunkowe

b) inne druki objgte ewidencja: kasa przyjmie — KP, kasa wyplaci — KW, kwitariusze,

pozostale (wymieni¢ jakie)




Stan znakéw drukow Scislego zarachowania jest zgodny z ewidencja

Stan Ostatni wykorzystany druk
Wyszczeg6lnienie Stwierdzony Wg ewidencji data numer
od numeru donumeru | od numeru |do numeru
KP - zasadniczy 51 98 51 98 20-12-2012 86
KP — oplata skarbowa 730 779 730 779 28-12-2012 741
KP - wadium 0 0 0 0 Nie wykorzystano |0
KP - depozyty 296 343 296 343 28-09-2012 301
KP — gwarancja nal. 0 0 0 0 Nie wykorzystano
wyk.um.
KP - ZFSS 246 295 246 295 10-07-2012 246
KP — zobow. Pien. 99 147 99 147 08-10-2012 99
KP —opl. za uds. d. os 0 0 0 0 Nie wykorzystano
KP — zobow. rozne 148 195 148 195 28-09-2012 151
KW - wadium 0 0 0 0 Nie wykorzystano
. K-103 opfata skarbowa | 3831101 3831200 3831101 3831200 28-12-2012 3831111
K-103 gwarancja nal. 0 0 0 0 Nie
wyk. umowy wykorzystano
K-103 udost. dan. os. 0 0 0 0 Nie wykorzystano

5. Depozyty stwierdzone w kasie w dniu spisu : nie dotyczy

Rodzaj depozytu Wihasciciel Stwierdzony stan

faktyczny wg ewidencji

Stan depozytéw jest zgodny z ewidencja

Protokét niniejszy w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
kasie.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie
odpowiedzialna nie wnioslta zastrzezen

czytelne podpisy czlonkow
zespotu spisowego:




