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Załącznik 3) do zapytania ofertowego 

 
UMOWA  nr  …/2024 

o świadczenie obsługi prawnej 

zawarta w dniu …….2024 r. w Markusach, pomiędzy: 
 
Gminą Markusy 
Markusy 82, 82-325 Markusy 
NIP 578-31-06-288, REGON 170748123 
reprezentowaną przez: 
Wójt Gminy – Dorotę Wasik 
 przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – Agnieszki Karbowskiej 
zwaną w dalszej części umowy „Zleceniodawcą” 
a 
………………………………….. 
……………………………………….,  
zwanego w dalszej części umowy „Zleceniobiorcą”  
 

o następującej treści: 
 

§ 1 
Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania zlecenie polegające na 
świadczeniu pomocy prawnej na rzecz Zleceniodawcy i jego jednostek organizacyjnych. 
Polegającej w szczególności na: 

1. Udzieleniu Zleceniodawcy opinii i porad prawnych w sprawach: 
a) wydawania aktu prawnego o charakterze ogólnym, 
b) spraw indywidualnych, skomplikowanych pod względem prawnym, 
c) zawierania umów nietypowych i długotrwałych, 
d) odmowy uznania zgłoszenia roszczeń, 
e) zawierania ugody w sprawach majątkowych, 
f) umarzania zobowiązań. 
g) uczestniczenie oraz udzielanie konsultacji i porad prawnych w prowadzonych 

przez Zleceniodawcę przetargach, w tym przetargach prowadzonych w trybie 
ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych. 

2. Udział (w razie potrzeby) w sesjach Rady Gminy oraz ewentualnie w prowadzonych 
przez Zleceniodawcę negocjacjach, których celem jest nawiązanie, zmiana lub 
rozwiązanie stosunku prawnego. 

3. Nadzór prawny nad egzekucją należności. 
4. Zastępstwo procesowe w sprawach sądowych, przed organami administracyjnymi oraz 

innymi organami orzekającymi. 
5. Inne czynności określone ustawą o radcach prawnych. 

 
 
 
 

§ 2 
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zlecone mu czynności osobiście lub przez 

osoby, którym udzielił stosownych upoważnień działającej w jego imieniu. 
2. Za działania osób określonych w ust. 1 Zleceniobiorca przyjmuje odpowiedzialność tak 

jak za działania własne. 
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§ 3 

1. Zleceniobiorca będzie wykonywał obowiązki wynikające z § 1 umowy: 
a) w siedzibie Zleceniodawcy – co najmniej 1 raz w tygodniu w godzinach pracy urzędu, 

przy czym łączny miesięczny (kalendarzowy) wymiar świadczenia usług w siedzibie 
Zleceniodawcy nie może być niższy niż 32 godziny; 

b) w siedzibie Kancelarii prawnej – stosownie do potrzeb; 
c) w Sądach, urzędach administracji publicznej, Kancelariach komorniczych i innych 

organach w zakresie wynikających z umowy. 
2. Zleceniobiorca zobowiązany jest posiadać obowiązkowe ubezpieczenie 

odpowiedzialności cywilnej.  
3. W przypadku niestawiennictwa Zleceniobiorcy lub osoby przez niego odpowiednio 

upoważnionej na terenie posiedzenia sądu, na którym stawiennictwa żądał 
Zleceniodawca, Zleceniobiorca zostanie obciążony karą umowną w kwocie 500 zł na 
każde niestawiennictwo. 

 
§ 4 

1. Tytułem wynagrodzenia Zleceniodawca zobowiązuje się zapłacić Zleceniobiorcy 
miesięcznie wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości …………zł (słownie: 
………………….00/100 złotych) brutto miesięcznie. Wartość umowy wynosi 
…………….zł brutto. 

2. Nadto tytułem wynagrodzenia Zleceniobiorca otrzyma od Zleceniodawcy kwoty 
zasądzone przez właściwe Sądy lub przyznane przez inne właściwe organy lub 
komorników tytułem zastępstwa procesowego w sprawach prowadzonych przez 
Zleceniobiorcę ( i będą one stanowiły kwoty brutto). 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne jest za każdy miesiąc obowiązywania 
umowy z dołu, w terminie 7 (siedmiu) dni licząc od daty doręczenia faktury VAT, 
przelewem na rachunek Zleceniobiorcy. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2 płatne będzie na podstawie wystawionych 
faktur VAT płatnych w terminie 7 dni od daty ich doręczenia.  
Faktury, o których mowa w niniejszym ust. 2 Zleceniobiorca będzie miał prawo 
wystawić w terminie 7 dni od daty wyegzekwowania należności. 

5. Wynagrodzenie, o którym wyżej nie obejmuje kosztów wyjazdów służbowych do 
siedziby Zleceniodawcy w większym wymiarze niż ten, o którym mowa w § 3 ust. 1 lit 
a), oraz do innych miejsc świadczenia usług, w tym m.in. do Sądów i urzędów. W 
przypadku poniesienia kosztów dodatkowych wyjazdów zostaną one doliczone do 
wynagrodzenia w wysokości faktycznie poniesionej (bilety kolejowe, autobusowe) albo 
wg stawki za jeden kilometr stosowanej dla rozliczenia delegacji służbowej, stanowiącą 
kwotę netto, do której zostanie doliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami 
podatek VAT. W przypadku stosowania stawki kilometrowej konieczne jest załączenie 
do faktury wypełnionego formularza stanowiącego załączniku nr 1 do umowy.  

6. Zleceniodawca zobowiązany jest również do zapłaty wynagrodzenia, o którym mowa 
w ust. 2 w sytuacji zawarcia ugody pozasądowej za stroną przeciwną zakończonego 
postępowania sądowego, którego orzeczenie obejmuje koszty zastępstwa procesowego 
w terminie 7 dni od daty zapłaty należności wynikającej z zawarcia przedmiotowej 
ugody. 

7. Zleceniodawca oświadcza, iż jest podatnikiem podatku VAT. 
 

§ 5 
1. Umowa została zawarta na czas określony z okresem obowiązywania od dnia 01.01.2025 

r. do 31.12.2025 r. 
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2. Każdej ze Stron przysługuje prawo do rozwiązania niniejszej umowy z zachowaniem 2 
(dwu) miesięcznego okresu  wypowiedzenia, przy czym okres wypowiedzenia 
rozpoczyna swój bieg z pierwszym dniem miesiąca, następującym po miesiącu, w którym 
wypowiedzenie zostało złożone drugiej Stronie w formie pisemnej. 

 
§ 6 

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 7 
W sprawach nieuregulowanych umową swoje zastosowanie znajdują odpowiednie przepisy 
Kodeksu Cywilnego. 
 

§ 8 
Spory mogące wyniknąć ze stosunku objętego umową, Strony poddają pod rozstrzygnięcie 
właściwemu rzeczowo i miejscowo Sądowi powszechnemu. 
 

§ 9 
Umowa została sporządzona w 2 (dwóch) jednobrzmiących egzemplarzach każdy na 
prawach oryginału, po 1 (jednym) dla każdej z umawiających się Stron. 
 
 
 
 
Załączniki: 
 
1) Formularz do rozliczeń wyjazdów wg stawki kilometrowej. 

 
 
 
Zleceniodawca:       Zleceniobiorca: 
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Załącznik nr 1 do umowy ……./2024 

 

Nazwisko i imię osoby używającej pojazdu: ………………………………………………… 

Numer rejestracyjny pojazdu: ………………………… 

Pojemność silnika: ………………………………… 

 

Za miesiąc …………………………… roku 

 

Nr  
wpisu 
 
 

Data 
wyjazdu 

Przedmiot 
wyjazdu 

Liczba 
kilometrów 

Stawka za 
jeden 
kilometr 
przebiegu 

Wartość Podpis osoby 
podróżującej 

Uwagi 

zł gr. zł gr. 
 
 

         

 
 

         

 
 

         

 
 

         

 
 

Podsumowanie miesiąca 
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