OGLOSZENIE

0 naborze na samodzielne stanowisko urzednicze ds. wymiaru podatkow i oplat w
Urzedzie Gminy w Markusach.

Miejsce pracy: Urzad Gminy Markusy, 82-325 Markusy
Stanowisko: stanowisko urz¢dnicze ds. wymiaru podatkoéw i optat
Wymiar etatu: pelny

Ilos¢ etatow 1

I. Wymagania w stosunku do kandydatow:

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,
b) wyksztalcenie minimum srednie lub Srednie branzowe,

c) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyS$lnie S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe,

d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
e) nieposzlakowana opinia,
f) znajomos$¢ zagadnien z zakresu:

- ordynacji podatkowej,

- ustawy o podatkach 1 optatach lokalnych,

- ustawy o podatku rolnym,

- ustawy o podatku lesSnym,

- ustawy o finansach publicznych,

- Kodeksu Postepowania Administracyjnego

2. Wymagania dodatkowe:

a) obstuga komputera — programy: Word, Excel.



b) posiadanie nastgpujagcych predyspozycji osobowosciowych: kreatywnosc,
odpowiedzialno$¢, komunikatywnos¢, umiejetnoS¢ organizowania pracy,
odporno$¢ na stres, systematycznos¢, rzetelnosc.

c) doswiadczenie w pracy w administracji publiczne;.

II. Zakres zadan wykonywanych na samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkow

1 opfat:

1.

Prowadzenie w systemie informatycznym ewidencji podatkowe]
nieruchomosci dla potrzeb wymiaru podatku od nieruchomosci, rolnego 1
lesnego.

Prowadzenie postgpowania podatkowego zmierzajagce do ustalenia oraz
okreslenia wysokosci zobowigzan w zakresie w/w podatkow.

. Dokonywanie corocznego wymiaru podatkéw dla oséb fizycznych:

a) podatku rolnego,

b) podatku od nieruchomosci,

¢) podatku lesnego,

d) tacznego zobowigzania pieni¢znego.
Prowadzenie postepowania podatkowego w sprawach ulg uznaniowych w
podatku od nieruchomosci, rolnym 1 leSnym oraz lagcznym zobowigzaniu
pienieznym z uwzglednieniem przepiséw dotyczacych pomocy publiczne;j:

a) odroczen termindéw platnosci podatku lub zalegtosci podatkowych,

b) rozktadania na raty platnosci podatku lub zalegtosci podatkowych,

¢) umarzania zalegtosci podatkowych lub odsetek za zwtoke.

. Prowadzenie postgpowania podatkowego w sprawach ulg 1 zwolnien

ustawowych w podatku rolnym, z uwzglednieniem przepisOw dotyczacych
pomocy publicznej, z tytutu:

a) nabycia gruntow na powigkszenie lub utworzenie gospodarstwa

rolnego,

b) objecia gruntéw w trwate zagospodarowanie,

¢) ulg inwestycyjnych.
Egzekwowanie obowigzku skladania przez osoby prawne oraz jednostki
organizacyjne, w tym spotki nieposiadajgce osobowosci prawnej deklaracji
na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny.
Przeprowadzenie czynnoSci sprawdzajagcych w  zakresie realizacji
obowigzkéw podatkowych przez podatnikéw podatku od nieruchomosci,
rolnego 1 lesnego.



8. Opracowywanie projektow uchwat w zakresie ustalania stawek 1 zwolnien
dotyczacych:
a) podatku rolnego,
b) podatku lesnego,
c) podatku od nieruchomosci,
d) podatku od posiadania srodkéw transportowych.
e) optlaty targowe;.
9. Sporzadzanie sprawozdania z zakresu:
a) skutkbw finansowych obnizenia stawek, wulg 1 zwolnien
podatkowych,
b) udzielonej pomocy publiczne;.
10.Wydawanie zaswiadczen w sprawach wynikajacych z prowadzone;j
ewidencji podatkowe;.
11.Wspoétpraca ze Skarbnikiem w zakresie planowania dochodéw z tytutu
podatku od nieruchomosci, rolnego 1 lesnego.
12.Prowadzenie postgpowan administracyjnych 1 sporzgdzanie sprawozdan w
sprawie zwrotu czesci podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.

1) III. Warunki zatrudnienia na stanowisku:

1. miejsce wykonywania pracy — Urzad Gminy w Markusach,

2. pelny wymiar czasu pracy,

3. obstuga monitora ekranowego, co najmniej 4 godziny dziennie,
4. przewidywany termin rozpoczecia pracy — 6 maja 2019 r.

IV. Wymagane dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ( zat.nrl),
b) zyciorys (curriculum vitae ),

c) list motywacyjny,

d) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach 1 szkoleniach,

f) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,



o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie, o korzystaniu z petni

praw publicznych, wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
(zal.nr2).

g) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na w/w stanowisku,

h) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niesprawnos¢, w przypadku gdy
kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w art.13a
ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych,

1) oswiadczenie kandydata dotyczace kodu identyfikacyjnego sktadajacego
si¢ z 6 znakow ( kombinacja duzych 1 matych liter) jakim Urzad Gminy
bedzie si¢ postugiwal publikujac w Biuletynie Informacji Publicznej
informacje o kandydatach, ktérzy spelniaja wymagania formalne w
przypadku, gdy kandydat nie wyrazi zgody na to aby jego imi¢ 1 nazwisko
publikowane byto na etapie postepowania konkursowego (zat.nr3).

Zyciorys (CV), list motywacyjny, kwestionariusz osobowy oraz wszystkie
oswiadczenia winny by¢ wlasnorecznie podpisane przez kandydata.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W  miesigcu poprzedzajagcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Markusach w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu
0s6b niepelnosprawnych byt nizszy niz 6%.

V. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne umieszczone w zaklejonej kopercie z
dopiskiem ,, Nabor na samodzielne stanowisko urzgdnicze ds. wymiaru podatkéw 1
oplat” nalezy sklada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w Markusach lub
przesta¢ poczta na adres Urzagd Gminy w Markusach, Markusy 82, 82-325 Markusy w
dniach roboczych w_godz. 8°° - 15°° w nieprzekraczalnym terminiec do _dnia 25
kwietnia 2019 r., godzina 15°° (data wpltywu).

2. Po uplywie terminu ztozenia dokumentéw okreslonego w ogloszeniu o naborze w
BIP zostanie podana lista kandydatow, ktorzy spelniajg wymagania okreslone

w ogloszeniu.
Egzamin zwigzany z wyborem kandydata na stanowisko ds. wymiaru podatkéw 1
optat odbedzie sie w dniu 30.04.2019 r w Urzedzie Gminy w Markusach o godz. 12




zgodnie z zarzadzeniem Nr 13/2017 Wéjta Gminy Markusy z dnia 28 lutego 2017 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu naboru na stanowiska urzednicze w tym
kierownicze stanowiska urzednicze w Urzgdzie Gminy w Markusach.

3. Na egzaminie obowigzuje znajomos¢ ustaw: ordynacja podatkowa, o podatkach 1
optatach lokalnych, o podatku rolnym, o podatku leSnym oraz zagadnien zwigzanych z
funkcjonowaniem samorzadu.

Wo6jt Gminy Markusy

Dorota Wasik



