Wojt Gminy Markusy
zatrudni
PRACOWNIKA NA SAMODZIELNYM STANOWISKU URZEDNICZYM
DS. WYMIARU PODATKOW I OPEAT

Adres i nazwa jednostki: Urzad Gminy Markusy, Markusy 82, 82-325 Markusy.

Wymiar czasu pracy — pelny etat.
I. Wymagania:

1. Wymagania niezbedne:
1. obywatelstwo polskie,
2. wyksztalcenie minimum Srednie,
3. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych,
4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.
6. nieposzlakowana opinia.
7. znajomos$¢ przepisOw prawnych w zakresie:
- ustawy o finansach publicznych,
- ustawy o samorzadzie gminnym i o pracownikach samorzagdowych
- ustawy ordynacja podatkowa,
- ustawy o podatkach i optatach lokalnych,
- ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgedowego
wykorzystywanego do produkcji rolne;j,
- ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego,
2. Wymagania dodatkowe:
posiadanie nastgpujacych predyspozycji osobowosciowych: kreatywnos¢, odpowiedzialnosc,
komunikatywno$¢, umiejetno$¢ organizowania pracy, odpornosc¢ na stres, systematycznosc,

rzetelnosc.

II. Zakres zadan wykonywanych na samodzielnym stanowisku ds. wymiaru podatkéw i optat
obejmowac bedzie nastepujace czynnosci:

1. Prowadzenie w systemie informatycznym ewidencji podatkowej nieruchomosci dla
potrzeb wymiaru podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego.

2. Prowadzenie postepowan podatkowych zmierzajacych do ustalenia oraz okreslenia
wysokos$ci zobowigzan w zakresie w/w podatkow.



3. Dokonywanie corocznego wymiaru podatkéw dla oséb fizycznych:
a) podatku rolnego,
b) podatku od nieruchomosci,
¢) podatku lesnego,
d) tacznego zobowigzania pieni¢znego.

4. Prowadzenie postegpowan podatkowych w sprawach ulg uznaniowych w podatku od
nieruchomos$ci, rolnym 1 leSnym oraz 1facznym zobowigzaniu pieni¢znym
z uwzglednieniem przepisdw dotyczacych pomocy publiczne;j:

a) odroczen terminéw ptatnosci podatku lub zalegtosci podatkowych,
b) rozktadania na raty platnosci podatku lub zalegtosci podatkowych,
¢) umarzania zalegtosci podatkowych lub odsetek za zwtoke.

5. Prowadzenie postgpowan podatkowych w sprawach ulg i zwolnien ustawowych w
podatku rolnym, z uwzglednieniem przepiséw dotyczacych pomocy publicznej, z tytutu:

a) nabycia gruntéw na powickszenie lub utworzenie gospodarstwa rolnego,
b) objecia gruntéw w trwale zagospodarowanie,
¢) ulginwestycyjnych.

6. Egzekwowanie obowiazku skladania przez osoby prawne oraz jednostki organizacyjne,
wtym spotki nieposiadajagce osobowosci prawnej deklaracji na podatek od
nieruchomosci, rolny i lesny.

7. Przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych w zakresie realizacji obowigzkow
podatkowych przez podatnikéw podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego.

8. Opracowywanie projektow uchwat w zakresie ustalania stawek i zwolnien dotyczacych:

a) podatku rolnego,

b) podatku lesnego,

¢) podatku od nieruchomosci,

d) podatku od posiadania srodkow transportowych.
e) opflaty targowe;.

9. Sporzadzanie sprawozdania z zakresu:

a) skutkoéw finansowych obnizenia stawek, ulg i zwolnien podatkowych,
b) udzielonej pomocy publicznej lub informacji o nieudzieleniu pomocy.

10. Wydawanie zaswiadczenia w sprawach wynikajacych z prowadzonej ewidencji
podatkowe;j.

11. Wspoélpraca ze Skarbnikiem w zakresie planowania dochodéw z tytutu podatku od
nieruchomosci, rolnego i lesnego.

12. Prowadzenie postgpowan administracyjnych i1 sporzadzanie sprawozdan w sprawie
zwrotu czg¢sci podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego
wykorzystywanego do produkcji rolne;j.

13. Zastepstwo pracownika ds. ksiggowosci podatkowej.

III. Oferty oséb ubiegajacych si¢ o prace na ww. stanowisku urzedniczym powinny zawierac:
1. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wzdér w zataczeniu),
2. list motywacyjny i cv,
3. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

4. kopie dokumentéw potwierdzajace doswiadczenie zawodowe kandydata,



5. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie innych umiejetnosci,

6. oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych,

7. os$wiadczenie kandydata o niekaralnos$ci za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

8. kopia referencji (o ile Kandydat je posiada)

Kopie dokumentéw powinny by¢ opatrzone wlasnorgczng adnotacjg i czytelnym podpisem
osoby ubiegajacej si¢ o prace na ww. stanowisku urzedniczym po§wiadczajgca zgodnos¢
kopii dokumentéw z ich oryginatami.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy oraz
wynikajgcych z zatgczonych dokumentow dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

IV. Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w Urzedzie Gminy w Markusach lub przesta¢ na
adres: Urzad Gminy w Markusach, Markusy 82, 82-325 Markusy, w terminie do dnia 20 maja
2021 r. do godz. 12:00 ( brana bedzie pod uwage data wptywu zgtoszenia do Urzedu) z
dopiskiem na kopercie ,,Oferta zatrudnienia pracownika na samodzielnym stanowisku
urzedniczym ds. wymiaru podatkéw i optat™.

V. Dodatkowe informacje:

1. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /www.bip.warmia.mazury.pl/markusy-gmina_wiejska/ oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy w Markusach.

2. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0os6b niepetnosprawnych w Urzedzie,

w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych:
W miesigcu kwietniu 2021 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie
Gminy w Markusach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych wynidst 10%.
Zataczniki: wzor kwestionariusza osobowego, o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych, oswiadczenie o wyrazeniu zgody na umieszczenie w

Biuletynie informacji Publicznej Gminy Markusy imienia i nazwiska na liscie kandydatow.

Wéjt Gminy Markusy
Dorota Wasik



